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Introduccion

iHola! Mi nombre es Sergio Propergol y llevo al frente de Ayuda Excel desde
2006. Si no sabes como he llegado hasta aqui, ayudando a centenares de
personas y empresas a optimizar su trabajo con Excel, puedes seguir leyendo. Si
ya me conoces y quieres ir directo al grano, puedes pasar al primer capitulo.

Aunque llevo trabajando con Excel desde el afio 2000,
no fue hasta 2006 cuando creé Ayuda Excel. Por aquel
entonces yo también tenia muchas dudas con la hoja
de calculo y queria mejorar mis habilidades para ser
mejor en mi trabajo. Junto con otros usuarios que se
unieron rapidamente al foro de la web, fuimos
resolviendo nuestras propias dudas, ayudandonos

unos a otros, y ayudando a cientos de usuarios de
usuarios de todo el mundo.

Cuanto mas aprendia, mas potencial le veia a Excel como herramienta, asi que,
comencé a formarme de forma avanzada hasta que en 2008 lancé en la web mi
servicio de consultoria profesional para ofrecer a particulares y empresas varios
tipos de soluciones para sus hojas de calculo. Desde entonces he trabajado para
empresas como |.C.0.N., Dufry, Anaya, Fundacion Biodiversidad y para grandes
profesionales de los negocios online como Antonio G (Inteligencia Viajera,
Escuela Némada Digital), Angel Alegre (Vivir al Maximo) o Javier Barros.

A dia de hoy, el foro de Ayuda Excel es el foro de Excel mds grande de habla
hispana, con mas de 25.600 usuarios de todo el mundo y la web fue premiada
con el MVP de Microsoft 5 afios consecutivos.

Desde que comencé a trabajar con Excel, me he sentido atraido por las
busquedas de datos. Seguramente es porque mi trabajo estaba basado en el
formateo y transformacién de textos (en esa época no existia Power Query).

Mds de 20 afios después sigo haciendo busquedas (no con tanta intensidad
como antes) pero siempre llega un momento en el que debo extraer cierto dato
de una tabla, una hoja o una base de datos.



Estoy seguro de que no soy el Unico que realiza busquedas regularmente, ya
gue Excel es una gran herramienta para gestionar y analizar datos. Si estas
leyendo este texto desde tu ordenador, tablet o teléfono, es porque necesitas
encontrar una forma mas facil y automatica de buscar un producto en una tabla,
conocer el nimero de veces que se repite un caracter en el contenido de una
celda, encontrar la categoria de un empleado para aplicarle un bonus en su
ndmina, hallar una lista de valores que comienzan con una determinada
secuencia de caracteres.... En fin, las posibilidades son mas que infinitas.

¢ Qué encontraras en este libro?

El objetivo de este libro es ayudarte a dominar las funciones de busqueda en
Excel, mucho mas alla de BUSCARV o BUSCARH. Conoceras todas las opciones
de busqueda que puedes utilizar, aprenderas a usarlas, a diferenciarlas y a elegir
la opcidn que mejor te convenga segun tus necesidades.

Ademas, he incluido trucos que te haran la vida mucho mas facil al trabajar con
busquedas y muchos ejemplos que haran que veas el funcionamiento de las
busquedas de una forma mucho mds sencilla y visual.

Ejemplos
He incluido varios archivos con ejemplos junto con el e-book. Puedes encontrar
el enlace de descarga en la ultima pagina.

¢ Como esta organizado el e-book?

El libro se divide en dos partes. En la primera describiré las funciones de
bdsqueda de forma individual e incluyo unos ejemplos sencillos para practicar
con ellas.

La segunda parte se enfoca en busquedas mas avanzadas, donde te demostraré
gue combinando dos o mas funciones es posible realizar cualquier busqueda
imaginable.

Preparate porque icomenzamos!



BUSCARX

BUSCARX es la funcidn de Excel mas reciente relacionada con busquedas. Se
trata de una versiéon muy mejorada de las funciones BUSCARV y BUSCARH.

La misién de BUSCARX es practicamente la misma que BUSCARV: permite
buscar un valor en un conjunto de datos (vertical u horizontal) y devuelve el
valor correspondiente en alguna fila o columna.

Por ejemplo, si tienes un listado con las notas de los alumnos obtenidas en un
examen, podrias usar BUSCARX para encontrar la nota de uno o varios alumnos
utilizando Uunicamente su nombre.

A simple vista no tiene ninguna diferencia con otras funciones de busqueda,
pero a lo largo de los ejemplos del manual iras viendo toda su potenciay
flexibilidad.

En el momento de escribir este manual (julio de 2020), BUSCARX solo estd
disponible para los usuarios de Office 365. Por lo tanto, si estas utilizando Excel
2019, 2016, 2013 o anteriores, no podras utilizarla. Es tanta la importancia que
tiene esta funcidn que quiza (no estoy seguro) llegue a publicarse para versiones
anteriores en forma de complemento (como ya sucedié con la publicacién de
Power Query).

De momento solo se puede utilizar si tienes instalado Office 365 o si utilizas
Excel desde la web.

Sintaxis de BUSCARX

La sintaxis de BUSCARX es la siguiente:

| =BUSCAR>((I |

BUSCARX(valor_buscado; matriz_buscada; matriz_devuelta; [si_no_se_encuentral; [modo_de_coincidencial; [modo_de_busquedal)

Los argumentos entre corchetes son opcionales:

e Valor_buscado: El valor a buscar.
e Matriz_buscada: La tabla o rango de celdas donde se buscara.
e Matriz_devuelta: La matriz de celdas que se devolvera.
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Si_no_se_encuentra: Valor a devolver en caso de que el valor no se encuentre.

Modo_de_coincidencia: Especifica qué tipo de coincidencia se debe buscar:

©)

O

@)

©)

0: Coincidencia exacta. Si no se encuentra ninguna coincidencia se
devuelve el error #N/D (o #N/A, segun la version de Excel). Es el valor
predeterminado.

—1: Coincidencia exacta o el siguiente elemento menor. Si no se
encuentra el valor devuelve el siguiente elemento mas pequefio.

1: coincidencia exacta o el siguiente elemento mayor. Si no se
encuentra el valor devuelve el siguiente elemento mas grande.

2: Coincidencia de caracteres comodin. Se utiliza para hacer busquedas
parciales con caracteres comodin (*, ? 0 ).

Modo_de_busqueda: Especifica el modo de busqueda que se usara.

o

o

o

o

1: Busqueda del primero al ultimo. Realiza la busqueda comenzando por
el primer elemento (de arriba a abajo). Es el valor predeterminado.

-1: Busqueda del ultimo al primero. Realiza la busqueda comenzando
por el ultimo elemento (de abajo a arriba).

2: Busqueda binaria (orden ascendente). Es necesario que los datos
estén ordenados de forma ascendente.

-2: Busqueda binaria (orden descendente). Es necesario que los datos
estén ordenados de forma descendente.

Ventajas de BUSCARX con respecto a BUSCARV

Son numerosas las ventajas que tiene BUSCARX con respecto a BUSCARV. Por eso
pienso que es una versién muy mejorada de esta Ultima. Sus principales ventajas
son las siguientes:

Con BUSCARX es posible hacer busquedas hacia la izquierda.

BUSCARX seguira funcionando si se insertan columnas o filas en la matriz de

busqueda.

BUSCARX puede encontrar la Ultima coincidencia de un valor.

BUSCARX funciona con coincidencia exacta de forma predeterminada. Esto

impide que la busqueda devuelva accidentalmente datos errdneos.

BUSCARX puede devolver una celda o una matriz.

BUSCARX permite especificar un valor a devolver en caso de que el valor

buscado no se encuentre. Ya no hace falta utilizar SI.ERROR.



Ejemplos BASICOS

Ejemplo 1: busqueda exacta

Como he comentado, BUSCARX realiza busquedas exactas de forma
predeterminadas. ¢ Qué significa “exacta”? Simplemente que, si no se encuentra
el valor, la funcion devuelve el error #N/D.

Esta es la forma mas facil de usar BUSCARX:

D E F G H J

A B iC
BUSCARX: busqueda exacta

1
2
3
4
Recaudacién
Pelicula Pelicula : Recaudacién
5 : (millones $) 1
6 Psicosis 1960 60 |Los pdjaros  |=BUSCARX(GB;B6:B11;06:011)
7 Vértigo 1958 7
8 La ventana Indiscreta 1954 37
9 Los pajaros 1963 11,4
10 Con la muerte en los talones 1959 9,8
11 El hombre que sabia demasiado 1956 11,3
12
13
14
15

=BUSCARX(G6;B6:B11;D6:D11)

En el ejemplo se busca el valor de la celda G6 en la matriz B6:B11 y devuelve el
valor que se encuentra en la misma posicion de la matriz D6:D11.

Ejemplo 2: Busqueda aproximada

La busqueda aproximada es util cuando el dato a buscar no es un dato exacto.
En el siguiente ejemplo se utiliza BUSCARX para calcular un descuento en
funcidn de la cantidad pedida. Es impensable tener una tabla donde se
almacenen todos los posibles valores a buscar. Por eso se usa la busqueda
aproximada.

Para habilitar este tipo de busqueda debes introducir el argumento
Modo_de_coincidencia. Observa el ejemplo:



G6 - e =BUSCARX(F6;B6:810;C6:C10;;-1)

1

2 —

3 —

4 1

5 Cantidad Descuento Cantidad Descuento
6

7 1

8 25 10%
9 50 15%
10| 100 20%
11

12

12

=BUSCARX(F6;B6:B10;C6:C10;;-1)

La férmula busca el niumero 32 en la matriz_de_busqueda. Como no existe
devuelve el porcentaje de la cantidad inmediatamente inferior (-1). Seria posible
obtener la cantidad superior cambiando el argumento Modo_de_coincidencia a
1.

Ejemplo 3: resultado matricial

En muchas ocasiones es necesario obtener mas de un resultado a la vez para el
mismo Valor_buscado. BUSCARX elimina la necesidad de introducir varias
féormulas para obtener el registro completo. Observa el siguiente ejemplo. En él
se buscan las calificaciones obtenidas por un determinado alumno en todas las
materias estudiadas:

s - N3 =BUSCARX(B5;B9:B30;C9:G30)

A B C D E F G
B BUSCARX: resultado matricial (varios valores)
2 —
3 —
4 Alumno Matematicas Fisica Historia Ciencias
5 ‘salomén Campoo 6,55 4,56 1,82 6,13 6,32
6 -
7 — " . " "
8 | Alumno Matemadticas:  Fisica : Historia : Ciencias :
9 | Adalberto Olid 5,15 4,74 3,36 5,59 8,45
'\07 Noé€ Banyuls 9,38 8,88 6,30 7,40 9,61
11| Salomodn Campoo 6,55 4,56 1,82 6,13 6,32
12 | Xaria Goyeneche 1,70 7,13 4,37 9,68 457
13 | Olimpia Llamas 4,64 4,75 3,69 8,61 8,10
14 | Florida Sacristan 2,84 3,68 6,30 4,79 8,18

=BUSCARX(B5;B9:B30;C9:G30)

Al introducir una unica formula en la celda C5, el resto de resultados se rellenan
automaticamente.



Ejemplo 4: tablas de doble entrada

BUSCARX también se puede utilizar para hacer busquedas bidireccionales
anidando una funcién en otra. El siguiente ejemplo muestra cémo buscar un
resultado en una tabla de doble entrada:

17 - fv | =BUSCARX(I5;B6:B17;BUSCARX(6;C5:65;C6:G17))
A B C D E F G H I J K
B BUSCARX: tablas de doble entrada
2 -
3 -
4 -
il S LAraceli
6 Atanasio D
7| Blas 33 20 34 29 2 Resultado
8 | Cristian 19 30 29 33 36
9 | Araceli 28 24 31 30 17
10 | Crisanto 32 15 27 16 31
11| Fermin 20 30 36 34 31
12| Xabier 18 25 16 29 29
13 Urania 25 36 35 19 23
14 | Reina 27 21 2 33 25
15 | Virgilio 23 27 34 19 25
16 | Belinda 23 30 36 33 21
17| Katia 24 15 21 28 2
18

=BUSCARX(J5;B6:B17;BUSCARX(J6;C5:G5;C6:G17))

La férmula busca el nombre “Araceli”. La matriz_devuelta viene determinada
por otra funcién BUSCARX, que hace una busqueda vertical de “D”, dando como
resultado el valor de la interseccion entre la fila y la columna.

Ejemplo 5: No se encuentra

Si BUSCARX no encuentra el valor_buscado se comporta igual que lo hacen
otras funciones de busqueda: devuelve un error #N/D (#N/A en muchas
versiones de Excel).

Para mostrar un mensaje personalizado en lugar del error, introduce un valor en
el argumento si_no_se_encuentra. Fijate en el ejemplo:

H6 - I =BUSCARX(G6;B6:B11;D6:D11;"No se encuentra”)

€ D E

Pelicula fi Pelicula : Recaudacion
5 f
6 Psicosis Robocop No se encuentra |
7| Vértigo 1958 7
8 | La ventana Indiscreta 1954 37
9 Los pajaros 1963 11,4
10 Con la muerte en los talones 1959 9,8
11 El hombre que sabia demasiado 1956 11,3
12
13
4
15
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Si omites el argumento si_no_se_encuentra, se mostrara el error #N/D.

La principal ventaja es que se evita el utilizar otras funciones como SI.ERROR
para gestionar los posibles errores.

Mas adelante en el manual, encontraras mas ejemplos de uso de BUSCARX.
Ahora te presentaré otras funciones igual de utiles con las que puedes realizar
cualquier tarea de busqueda que te propongas.
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BUSCARV

BUSCARV es mi funcidén favorita. Quiza se deba a que fue una de las primeras
que aprendi a utilizar cuando comencé mi vida laboral. Nada mds comenzar a
trabajar con ella me di cuenta del gran valor que tendria en mi trabajo.

Y a ti te pasara algo similar. Una vez que aprendas a utilizar BUSCARV intentaras
encontrar la forma de usarla todo el tiempo.

Existen dos formas de usar BUSCARV. La mayoria de las personas solo conocen
una de ellas (coincidencia exacta), pero también es posible utilizarla para hallar
coincidencias aproximadas. En este manual te ensefiaré a utilizar ambas para
gue puedas sacarle mas partido.

El objetivo de BUSCARV es buscar un determinado dato en la primera columna
de una tabla o matriz y, una vez localizada la fila en la que se encuentra,
devuelve el valor que se encuentra a la derecha un nimero determinado de
columnas.

Sintaxis de BUSCARYV

BUSCARV(valor_buscado;matriz_buscar_en;indicador_columnas;[ordenado])

e Valor_buscado: El valor que se desea buscar.

e Matriz_buscar_en: La matriz o rango de celdas donde se desea buscar.

e Indicador_columnas: La posicidn de la columna que se quiere devolver.

e Ordenado: Opcional. Se indica VERDADERO para busquedas exactas, FALSO
para aproximadas.

Esta sintaxis se ve mucho mejor en la practica. Observa la siguiente imagen:

A 5 8, ydawElo el ; SR cUeniiallnal )
BESARV: ejemp contenidofactial Concident atexacie)
parafestelvalor
jterceratcollimnal
lceldas) ‘
e — terio  EECI
N Al0 Manzanas 1,12 T luia =BUSCARV(H5;BG:D14;3;FAL50)|
7 B15 Ciruelas 2,21 Resultado 2,54
8 A24 Naranjas aa
9 C11
10 505 I
11 Al4 Kiwis 1,68
12 Al Cerezas 3,60
13 B22 Peras 2,69
14 C42 Mango 2,77’H
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Utilizando la siguiente formula es posible extraer facilmente el precio de la
tabla.

=BUSCARV(H5;B6:D14;3;FALSO)

La tabla de busqueda aparece con fondo rojo. El valor_buscado debe aparecer
en la primera columna de la matriz_buscar_en . Observa que el valor_buscado
se encuentra en la celda B10 (en la primera columna de la matriz).

El siguiente paso es decirle a la funcion qué columna debe devolver (a partir de
la primera). Observa que el nimero 3 de la férmula no se corresponde con la
tercera columna de la hoja, sino con la tercera columna de la matriz_buscar_en.

El dltimo argumento, ordenado, se ha establecido en FALSO para indicarle a
Excel que la busqueda es exacta, es decir, que si no encuentra el valor, devuelva
el error #N/D.

Ejemplos basicos

Ejemplo 1: coincidencia exacta

En la mayoria de las ocasiones querras utilizar BUSCARV en el modo de
coincidencia exacta. Esto tiene sentido cuando estds buscando un valor exacto y
buscas el resultado que le corresponde justo a ese valor.

Observa el siguiente ejemplo: Es absurdo buscar el afio de produccion de una
pelicula que no existe. Imagina buscar la pelicula y que el resultado sea el aiio
de la pelicula cuyo titulo se encuentre alfabéticamente antes.

H6 - Je | =BUSCARV(G6;B6:D11;2;0)

D E F G H | ]

A B C
BUSCARV: busqueda exacta

Bow oo

Recaudacién

Pelicula

Pelicula fi Recaudacién

(millones $)

5

6 Psicosis 1960 60 Los pajaros
7 Vértigo 1958 7

8 La ventana Indiscreta 1854 37
9 Los péajaros 1963 11,4
10 Con la muerte en los talones 1959 9,8
11 El hombre que sabia demasiado 1956 11,3

=BUSCARV(G6;B6:D11;2;0)

En la mayoria de férmulas puedes sustituir la palabra VERDADERO conun 1,y
FALSO con un 0. Asi es como se muestra en la imagen.

-13 -



Ejemplo 2: coincidencia aproximada
En los casos que no requieras obtener una coincidencia exacta puedes utilizar el
modo de coincidencia aproximada. Un ejemplo claro se encuentra en el calculo
de comisiones para vendedores.

En el siguiente ejemplo se busca una tasa de comisidn en la tabla H5:19. Los
valores de busqueda provienen de la columna B. Como puedes ver en la imagen,
se usa BUSCARV en modo de coincidencia aproximada porque en la mayoria de
los casos el valor_buscado no se encontrara en la matriz_buscar_en.

D5 - Jr =BUSCARV(C5;5H55:5159;2;1)

BUSCARYV: busqueda exac :a

1

2

3

4 Vendedor Ventas Comision  Importe comision
5 Adrian 1 2761,29 16000 5%
6 Alejo 31166 10% 3116,6 22000 7%
7 Urano 25255 7% 1767,85 27000 9%
8 Patricia 30056 9% 2705,04 31000 10%
9 Katia 29323 9% 2639,07 35000 11%
10 Rocio 34333 10% 34333

11 Fabiola 24904 7% 1743,28

12 Eduardo 19483 5% 974,15

13 Eleonor 33358 10% 33358

14 Maximo 18106 5% 905,3

15

16

17

=BUSCARV(C5;$H$5:51$9;2;1)

BUSCARYV escanea los valores de la columna H. Si encuentra una coincidencia
exacta, devuelve el valor correspondiente. Si no la encuentra “retrocede” para
devolver el valor anterior.

Muy importante: Para que BUSCARYV funcione correctamente en modo de
coincidencia aproximada, la matriz_buscar_en debe estar ordenada
ascendentemente por el valor de busqueda. Si no estd ordenada, la funcién
devolvera un resultado erréneo.

BUSCARV vy los errores #N/D

Al trabajar con BUSCARV es inevitable encontrarse con errores #N/D (#N/A en
algunas versiones de Excel). Ver en una celda este mensaje realmente no
significa que se trate de un error. El verdadero significado de #N/D o #N/A es
“No disponible” o “Not available”.

En la practica hay varias razones por las que se muestra. Entre ellas destacan:
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e Se ha buscado un valor que no existe en la tabla.
e El valor_buscado esta mal escrito o contiene espacios delante o detras.
e El rango de la matriz_buscar_en no se ha introducido correctamente.

Mas adelante se mostraran mas ejemplos practicos con BUSCARV.

-15 -



BUSCARH

BUSCARH es una funcién muy parecida a la anterior. La diferencia es que esta
disefada para realizar busquedas horizontales. Mdas concretamente, busca un
valor en la primera fila de una tabla y devuelve otro valor en la misma columna
de la fila que especifiques.

Sintaxis de BUSCARH

La funcién BUSCARH cuenta con los siguientes argumentos:

BUSCARH(valor_buscado; matriz_buscar_en; indicador_filas; [ordenado])

Valor_buscado: El valor a buscar. Puede ser una referencia de celda, un valor
numérico o una cadena de texto.

Matriz_buscar_en: El rango o la tabla donde se va a buscar valor_buscado. El
rango puede tener definido un nombre. La primera fila siempre debe contener
los valores de busqueda.

Indicador_filas: El nimero de fila que devolvera la funcién.

Ordenado: Valor légico que indica a BUSCARH si debe funcionar en el modo de
coincidencia exacta o aproximada. Si se establece como VERDADERO o no se
indica, se activa el modo de coincidencia aproximada. Esto significa que si no se
encuentra el valor_buscado la funcidn devolvera el valor mas alto que sea
menor que el valor_buscado. Si el argumento es FALSO, la funcion solo
devolverd la coincidencia exacta. Si el valor no se encuentra, BUSCARH
devuelve un error #N/D. Recuerda que para realizar busquedas con este modo,
la matriz_buscar_en debe estar ordenada por la fila de busqueda.

Para comprobar el funcionamiento de BUSCARH, supdn que tienes una tabla
con informacién sobre los planetas del Sistema Solar y deseas obtener el
periodo de rotacion del planeta que se encuentra en la celda superior.

0~ W=

B D E F G H | J

A C
BUSCAR: ejemplo basico

| Planeta  EENETIT] Venus Tierra Marte Jupiter Saturno Urano Neptuno
DEOEREENGRE  57.909.175 108.208.930! 149.597.870! 227.936.640! 778.412.0101 1.426.725.400! 2.870.972.200! 4.498.252.900

LLELLEIEDE  58,646225  243,0187, 0,99726968, 102595675 0,41354 0,44401 0,71833 0,67125

5,43 5,4 5515 3,04 1,33 0,697 1,29 1,76
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En la formula se utilizaran los siguiente argumentos:

e Valor_buscado: C11 es la celda que contiene el valor a buscar.

e Matriz_buscar_en: C4:J7 es el rango de celdas donde se buscarad el valor.

¢ Indicador_filas: es la fila 3 contando desde la parte superior de la matriz de

busqueda.

e Ordenado: Falso. Si no se encuentra el valor buscado, no serd correcto que la

funcién devuelva un valor aproximado. Ademas, el rango de busqueda no se
encuentra ordenado por la primera fila.

Juntando todos los argumentos en la férmula, quedaria de la siguiente manera:

=BUSCARH(C11;C4:J7;3;FALSO)

A B C
USCAR: ejemplo basico

Planeta

D

E

F

G

H

J

Mercurio

Venus

Tierra

Marte

Jupiter

Saturno

Urano

Neptuno

| 57.909.175

108.208.930

149.597.870

227.936.640

778.412.010

1.426.725.400

2.870.972.200

4.498.252.900

58,646225

243,0187

1,02595675

0,41354

0,44401

0,71833

0,67125

5,43

5,24

0,99726968

3,04

1,33

0,697

1,29

1,76

O~ W=

Planeta

Rotacion

1,02595675

Algunas cosas que debes conocer sobre BUSCARH
Siempre que hagas una busqueda horizontal debes tener en cuenta que:

Solo es posible buscar en la fila superior de la matriz_buscar_en.

No hay distincion entre mayusculas y minusculas.

Si el argumento ordenado se introduce como VERDADERO (o 1), los valores de
la primera fila se deben ordenar de forma ascendente. De lo contrario la
funcion devolvera un valor erréneo.

Ejemplos basicos

En la seccién anterior te he mostrado cémo utilizar BUSCARH con coincidencia
exacta. Aqui vemos un ejemplo con coincidencia aproximada:

Ejemplo 1: coincidencia aproximada

Supdn que tienes una lista de planetas similar a la anterior donde se muestran
las densidades y los nombres. Lo que deseas buscar es qué planeta tiene una
densidad similar al valor introducido.

Imagina que la densidad que buscas es de 4,2.
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Utiliza la siguiente formula:

=BUSCARH(C11;C4:J5;2;VERDADERO)

Cc12

QO N U AW =

11
12
13

- S =BUSCARH(C11;C4:15;2;VERDADERO)

L EEEREE
Planeta

0,697
Saturno

1,29 1,33 1,76 3,94 5,24 5,43 5,515
ano Jupiter Neptuno Marte Venus Mercurio Tierra |

Densidad 42
Planeta Marte

El resultado de la formula es “Marte” porque al no encontrarse el valor 4,2 se
devuelve la coincidencia del valor inmediatamente menor.

Dependiendo de la disposicidon de los datos en la hoja, puede ser buena idea
utilizar BUSCARV o BUSCARH, aunque debes prestar mucha atencién a sus
limitaciones:

1.

BUSCARV y BUSCARH solo pueden buscar en la primera columna o fila
respectivamente. Si los valores buscados se encuentran en otra ubicacion, la
funcién devolvera un error #N/D.

Al insertar una columna o fila nueva en la matriz_buscar_en después de haber
introducido la féormula, se pueden obtener resultados incorrectos, pues la
columna de busqueda habra cambiado su posicidn relativa sobre la primera
columna o primera fila.

En caso de encontrar varias coincidencias, BUSCARH y BUSCARYV solo pueden
devolver un resultado, que serd el primer valor de la tabla.

Cuando una férmula con BUSCARV o BUSCARH sea correcta pero aun asi no se
encuentre un valor que sabes que existe, revisa los espacios a la izquierda o a la
derecha del valor.

El valor_buscado no puede superar los 255 caracteres.
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INDICE+COINCIDIR

Hasta ahora hemos visto varias formas “directas” de hacer busquedas.
Unicamente se ha utilizado una funcién en cada una. En la mayoria de las
ocasiones, las busquedas reales que tendras que hacer seran mucho mas
complejas y las funciones BUSCARX, BUSCARV o BUSCARH posiblemente se
gueden cortas.

Existen muchas alternativas para hacer busquedas mas flexibles y potentes. La
combinacidn de INDICE y COINCIDIR es una de ellas (también es la mas
conocida).

Como el objetivo es demostrar el uso combinado de las dos funciones, no voy a
entrar en detalles sobre sus sintaxis a nivel individual.

La funcion INDICE

Devuelve un valor en una matriz en funcién de un nimero de columnay un
numero de fila especificos. Esta funcion tiene dos sintaxis diferentes (vectorial o
matricial). En este caso, la que nos interesa es la matricial:

INDICE(matriz; nam_fila; [nim_columnal])

e Matriz: Es el rango de celdas donde se encuentra el valor a devolver.

e Num_fila: El niUmero de fila en la matriz desde la que se va a devolver el valor.

e Num_columna: El numero de columna de la matriz desde la que se va a
devolver el valor. Es un argumento opcional.

Supdn que cuentas con la tabla de la siguiente imagen. La funcién INDICE
devuelve el valor que se encuentra en una determinada fila de una determinada
columna:

=INDICE(D5:H9;K5;K6)

K7 - Jr | =INDICE(D5:H9;K5;K6)

Columii.
Resultado

W R W =

S|
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La funcion COINCIDIR

Por su parte, la funcién COINCIDIR busca un valor en un rango de celdas y
devuelve su posicidn relativa en ese rango. Observa su sintaxis:

COINCIDIR(valor_buscado;matriz_buscada; [tipo_de_coincidencia])

e Valor_buscado: Es el valor que se desea buscar.

e Matriz_buscada: indica el rango de celdas donde se hara la busqueda.

e Tipo_de_coincidencia: Especifica si se debe devolver una coincidencia exacta o
aproximada:

o 1:Busca el valor mas alto que es menor o igual que el valor_buscado. Es
necesario ordenar la matriz de forma ascendente. Es el valor
predeterminado en caso de omisién.

o 0:Busca el primer valor exacto en la matriz_buscada. Cuando
COINCIDIR se usa de forma conjunta con la funcidn INDICE, suele ser el
valor a introducir.

o -1: Busca el valor mds bajo que es mayor o igual que el valor_buscado.
Es necesario ordenar la matriz de forma descendente.

Supdn que tienes la siguiente lista de paises y estds buscando la posicién en la
gue se encuentra Peru dentro de ella:

=COINCIDIR(E4;B5:B11;0)

ES - J+ | =COINCIDIR(E4;B5:B11;0)

Pais
Italia

Alemania

Perd

0o~ | oy L s W =

Colombia

o

Francia

[==]

México

-

Japoén

LW pa

Blusquedas combinando INDICE y COINCIDIR

Ahora que conoces la utilidad de ambas funciones, seguro que te has dado
cuenta del tipo de datos que devuelve cada una. COINCIDIR devuelve valores
numéricos e INDICE devuelve valores de texto.
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INDICE devuelve un valor en funcién de los niumeros de fila y de columna, y
COINCIDIR le proporciona esos numeros.

Supdn que tienes un listado de paises con sus respectivas monedas y cédigos
ISO. Para encontrar el cddigo I1SO de una determinada moneda, por ejemplo, la
lempira de Honduras, se utiliza la siguiente férmula:

=INDICE(D6:D25;COINCIDIR(G5;C6:C25;0))

G6 ~ Jfr | =INDICE(D6:D25;COINCIDIR(GS;C6:C25;0))

Funciones INDICE+COINCIDIR

3

4

5 Pais Moneda actual ;Cédigo 150 Moneda {RI3TIF
6 Argentina Peso argentino ARS Cédigo
7 Bolivia Boliviano BOB

8 Brasil Real brasilefio BRL

) Chile Peso chileno CLP

10 Colombia Peso colombiano cop

1 Costa Rica Colédn costarricense  :CRC

12 Cuba Peso cubano cup

13 Ecuador Délar estadounidense {USD

14 El Salvador Délar estadounidense {SVC

15 Guatemala Quetzal GTQ

16 Haiti Gourde haitiano HTG

17 Honduras Lempira HNL

Analicemos con detalle la férmula anterior:

e Lafuncién COINCIDIR busca el valor de la celda G5 (Lempira) en el rango C6:C25
y devuelve 12 porque “Lempira” ocupa la duodécima posicién en la matriz de
busqueda.

e El numero de fila va directamente al argumento Nim_fila de la funcion INDICE,
que le indica que devuelva el valor que se encuentra en esa fila.

Importante: El numero de filas en el argumento matriz de INDICE debe coincidir
con el numero de filas del argumento matriz_buscada de COINCIDIR.

Este ejemplo se puede resolver mas facilmente con la funcién BUSCARV. Se ha
creado Unicamente para demostrar el funcionamiento conjunto de INDICE +
COINCIDIR.

-21-



Funciones de busqueda y tablas

En los ejemplos anteriores hemos trabajado con rangos de celdas. Cuando se
realiza una busqueda, todos los rangos utilizados tienen caracteristicas
similares:

e Tienen una columna de busqueda (que suele ser la primera).

e Tienen una o varias columnas que contienen los datos que se devolveran.

e Pueden aumentar o disminuir las filas columnas con el paso del tiempo (se
pueden agregar nuevos clientes o productos).

Este ultimo punto puede suponer un problema cuando se trabaja con rangos
delimitados por referencias (por ejemplo B5:D17) porque:

e Cuando afades un nuevo cliente o producto, debes modificar la férmula para
gue la matriz de busqueda incluya los nuevos datos.

e (Cada vez que agregas una fila o columna te tienes que asegurar de que no dejas
fuera del rango filas o columnas donde puedan encontrarse datos que
necesites extraer.

Para despreocuparte de esto existe una solucion muy sencilla: utilizar tablas.

Cuando se usan tablas al realizar busquedas de datos es posible utilizar nombres
y referencias estructuradas, evitando estar constantemente haciendo
modificaciones en la formula cuando se agregan nuevos registros o campos.

Cémo crear una tabla de Excel

La forma mas rapida de crear una tabla es situarse en cualquier parte del rango
gue desees convertir y presionar Ctrl + T. También puedes hacerlo desde la ficha
Inicio > Estilos > Dar formato como tabla.

Comercial | N2 clientes Ventas netas Comisiones mm
Manuel 8 1592 562,772 Manuel 8 1.592 563
Alfonso 8 1088 396,9024 Alfonso 8 1.088 397
Eduardo 8 1680 752,64 Eduardo 8 1.680 753
Maria 9 2133 922,7358 Maria 9 2333 923
Adriana 10 1610 579,117 Adriana 10 1.610 579
Javier 10 1540 569,8 Javier 10 1.540 570
Adolfo 7 1316 427,5684 ﬁ Adolfo 7 1.316 428
Sergio 7 1799 708,806 Sergio 7 1.799 709
Juan Antonio 8 1624 621,3424 Juan Antonio 8 1.624 621
Pedro 6 726 235,8774 Pedro 6 726 236
Guillermo 9 2277 965,6757 Guillermo 9 2.277 966
Laura 6 714 220,983 Laura 6 714 221
Silvia 9 2682 1023,183 Silvia 9 2.682 1.023,

Asi de facil, jya tienes creada tu tabla!
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¢Qué ocurre al crear una tabla?

Al crear una tabla suceden varias cosas con los datos que contiene. Lo que mas
destaca es el cambio de formato, lo que permite una mejor visualizacién.

Como ves, las filas se sombrean para facilitar la lectura de los datos. Ademas,
aparecen unos iconos en los encabezados de cada columna. Haciendo clic sobre
ellos encontraras muchas herramientas para trabajar con los campos.

Pero lo mas increible al crear una tabla es que podras hacer referencia a los
datos usando referencias estructuradas. Se trata de una nomenclatura de datos
que facilita cualquier accién sobre ellos.

Por ejemplo, si quieres hacer referencia a la columna “N2 clientes”, ya no tienes
gue recordar el rango donde se ubica (F7:F19). Ahora puedes escribir el nombre
del campo de la siguiente forma:

Tablal[Ne clientes]

“Tablal” hace referencia al nombre de la tabla y “N2 clientes” a la columna que
contiene el numero de clientes. Antes de utilizar las referencias estructuradas es
conveniente dar un nombre a la tabla. Para ello, selecciona cualquier celda de la
tabla y pulsa en la ficha contextual Disefo de tabla.

Archivo Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista RC  Programador Ayuda  Power Pivot  Disefio de tabla

Primera columna v | Bot6n

Resumir con tabla dindmica

Ventas Fila de totales Ultima columna

Insertar segmentacién Exportar Actualizar ™
= = fio de la tabla 2 Convertir en rango de datos - v | Filas con bandas Columnas con bandas

Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla

- Je 8

©

A B C D E F G H J K L M N

1

2

3

4

5

6 | comerciailll|: clientelfentas netdl comisiondEl|
7 Manuel 8 1.592 563
8 Alfonso 8 1.088 397
= Eduardo 8l 1.680 753
10 Maria 9 2.133 923
1 Adriana 10 1.610 579
12 Javier 10 1.540 570
13 Adolfo 7 1.316 428
14 Sergio 7 1.799 709
15 Juan Antonio 8 1.624 621
16 Pedro 6 726 236

1

Procura dar a la tabla un nombre que describa los datos que contiene, de esta
forma serd mas facil recordar el nombre en caso de que trabajes con varias
tablas a la vez.

Los nhombres de las tablas deben ser Unicos en cada libro de Excel.
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En la imagen anterior puedes comprobar cémo he cambiado el nombre
genérico “Tablal” por “Ventas”. De esta forma ya puedo utilizar ese nombre en
cualquier parte del libro:

e Para sumar el total de las ventas puedo usar la férmula =SUMA(Ventas[Ventas
netas])

e Para calcular el promedio de comision obtenida puedo utilizar
=PROMEDIO(Ventas[Comisiones])

Sobre las referencias estructuradas

Las referencias estructuradas utilizan los nombres de las tablas y los campos
para referirse a determinados datos. Son muy utiles para hacer las formulas mas
faciles de entender, pues utilizan un lenguaje mas natural que una referencia de
celda.

Como el objetivo del ebook es enseinarte a dominar las principales funciones
para buscar datos en Excel, no voy a profundizar en la explicacion de las
referencias estructuradas, pero te animo a que investigues un poco mas acerca
de ellas, pues son muy interesantes y te facilitaran el trabajo.

=BUSCARV("'Maria";$E$7:$H$19;3;FALSO) =BUSCARV/("Maria";Ventas;3;FALSO)
=BUSCARV("Adolfo";$E$7:$3H$19;2;FALSO) =BUSCARV/("Adolfo";Ventas;2;FALSO)
=BUSCARV("'Pedro";$E$7:$H$19;4;FALSO) =BUSCARV/("Pedro";Ventas;4;FALSO)
=BUSCARV("'Joaquin";$E$7:$H$19;2;FALSO) =BUSCARV/("Joaquin™;Ventas;2;FALSO)

éPor qué usar referencias estructuradas en lugar de referencias de rango?

Seguro que te estds haciendo esta pregunta. En la tabla anterior Unicamente se
ha modificado la referencia E7:H19 por el nombre de la tabla y apenas hay
diferencia, pero existen varias ventajas al hacerlo:

1. Nunca mas tendras que recordar la referencia que ocupa el rango de celdas. Es
mucho mas facil recordar la palabra “Ventas” que una referencia como
SES7:SH:S5109.

2. Al agregar mas datos a la tabla, ésta se amplia automaticamente aumentando
también el rango al que se refiere. De esta forma, no tendras que hacer
modificaciones en las férmulas.

3. Solo tendras que introducir la férmula una vez. El resto de celdas de la columna
se autorellenard al presionar Intro.
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Otras utilidades de las tablas
El acceso a los datos mediante referencias estructuradas es muy util cuando se
utilizan varias funciones (por ejemplo INDICE y COINCIDIR).

En cuanto a la gestion de datos, las tablas cuentan con herramientas accesibles
desde el desplegable de los encabezados de los campos. Gracias a estas
herramientas es posible ordenar los datos y filtrarlos con un sinfin de criterios.

Otra utilidad de una tabla es que ofrece la posibilidad de mostrar filas y
columnas de totales. Estos totales no se limitan a sumar los datos que hay por
encima o a la izquierda sino también a hacer otros calculos como promedios,
mostrar los valores maximos o minimos o contar el nimero de registros que
tiene la tabla.
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Uso de comodines

En Excel se llaman “comodines” a unos caracteres especiales que permiten
buscar parte de un valor o un nimero de caracteres especifico. Te lo muestro
con un ejemplo.

Observa los datos de la siguiente imagen. Puede que no recuerdes el nombre
completo de los comerciales de tu empresa, pero sabes que el nombre de uno
de ellos comienza por “Jav”. éCoOmo puedes conocer las ventas de ese comercial
si no sabes el nombre completo y por tanto no puedes hacer una busqueda
convencional?

A B C D E F G H

Bl Uso de comodines en las funciones de bisqueda
2

3

4 Comercial N2 clientes é\!entas netasé Comisiones
3 Manuel 8 1592 562,772
6 Alfonso 8 1088 396,9024
7 Eduardo 8 1680 752,64
8 Maria 9 2133 922,7358
9 Adriana 10 1610 579,117
10 Javier 10 1540 569,8
11 Adolfo 7 1316 427,5684
12 Sergio 7 1799 708,806
13 Juan Antoni 8 1624 621,3424
14 Pedro b 726 235,8774
15 Guillermo 9 2277 963,6757
16 Laura ] 714 220,983
17 Silvia 9 2682 1023,183
18

19

20

21

La solucidn es sencilla. Tendras que utilizar el comodin “*” para encontrarlo.
Fijate en cualquiera de las formulas:

=BUSCARX("Jav*";B5:B17;D5:D17;;2)
=BUSCARV("Jav*";B5:E17;3;0)
=INDICE(B5:E17;COINCIDIR("Jav*";B5:817;0);3)

Con el comodin “*” |e estas diciendo a Excel que pueden existir cualquier
numero de caracteres detras del valor buscado. Lo que realmente importa es
gue comience con “Jav”.

Te muestro mas ejemplos con comodines:
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Ventas del comercial =BUSCARV("??7?2???2?7?";$B3$5:$E$17;3;FALSO)
cuyo nombre tiene 12

caracteres

Ventas del comercial =BUSCARV("*er";$B$5:$E$17;3;FALSO)

cuyo nombre termina

por er

Clientes del =BUSCARV("G*0";$B$5:$E$17;2;FALSO)
comercial cuyo

nombre comienza por

G y termina por o

Existen tres caracteres comodin:

e *:Sustituye cualquier nimero de caracteres.

e ?:Sustituye solo una posicidn.

e ~:Unicamente se utiliza cuando quieres hacer busquedas de asteriscos o
interrogaciones.

Atencion: Acabamos de ver que los comodines son muy Utiles en cierto tipo de
busquedas, pero debes tener precaucion con el resultado que devuelven, pues
siempre muestran la primera coincidencia que encuentran. Es decir, buscas un
nombre que comienza por “Jua”, y en el listado hay una persona que se llama
Juan, otra que se llama Juan Antonio y otra que se llama Juana, debes tener en
cuenta que la busqueda sdélo devolverd el nombre que encuentre primero.

Ademas de las funciones BUSCARX, BUSCARYV, INDICE y COINCIDIR, existen mas
funciones que admiten caracteres comodin. Las mas usadas son SUMAR.SI,
ENCONTRAR, HALLAR o REEMPLAZAR.

Mas adelante veremos algunos ejemplos de uso de comodines.
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Validacién de datos con funciones de busqueda

Si llevas trabajando con Excel alguin tiempo te habras dado cuenta de que el
verdadero poder de Excel no se encuentra en funciones como BUSCARX,
BUSCARV o en otras funciones, ni siquiera en las tablas dinamicas o los
formatos condicionales, sino en la capacidad de combinar dos o mas
caracteristicas para conseguir el objetivo deseado.

Por ejemplo, puedes utilizar formatos condicionales dentro de una tabla para
gue, al introducir nuevos datos, se apliquen automaticamente.

En esta seccidn te mostraré cdmo combinar BUSCARX o BUSCARYV con validacion
de datos para crear una pequeia aplicacion de facturacion.

jAdelante!

Pedro, el empleado con el trabajo mas aburrido del mundo

Te presento a Pedro, un empleado que trabaja en el departamento de
facturacion de una empresa multinacional. Una de sus tareas consiste en
analizar miles de facturas todos los meses para dar soporte telefénico a los
clientes que le llaman preguntando por ellas.

Lo peor del trabajo de Pedro es lo que él llama las “/lamadas de los estados”.
Todos los dias debe contestar muchas llamadas de clientes que le preguntan en
qué estado de pago se encuentran sus facturas. Pedro, con su listado de
facturas, se limita a filtrar una tabla por el nimero de factura y a responder al
cliente con el dato que necesita.

Un dia, aburrido por su trabajo tan monétono, decide ponerse en tus manos
para que le eches una mano. Pedro confia en ti, ya que sabes mucho mas de
Excel que él... y no le puedes defraudar.

Te dispones a ayudarle:

¢Como estan estructurados los datos de Pedro?

Pedro tiene una tabla de datos como esta:
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Ne factura: Fecha Import: Emitida a Descripcion ¢Pagada?: Fecha pago
FV00001 09/10/2013 24600 Gamify dot com Argentina Pagar factura inmediatamente Notas de facturacion No
FV00002  09/09/2013 12200 Bang Inc. Argentina Pagar factura en 1 mes Notas de facturacidn No
FV00003  11/11/2013 4900 Elephant Design Austria Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00004  01/11/2013 17700 Fancy Family Biz Finlandia Pagar factura inmediatamente Notas de facturacion No
FV00005  06/03/2014 5500 Bang Inc. Espafia Pagar factura inmediatamente Notas de facturacion No
FV00006  10/02/2014 22400 Helbertch Associates China Pagar factura inmediatamente Notas de facturacién No
FV00007  02/10/2013 24400 Helbertch Associates Canada Pagar factura en 1 semana Notas de facturacion No
FV0000S  20/12/2013 26400 Divided Analysts Uruguay Pagar factura en 1 semana Notas de facturacidn No
FV00009  08/11/2013 15100_Gamify dot com Canada Pagar factura inmediatamente Notas de facturacién No
FV00010  19/02/2014 20000 Abbot Co. Colombia Pagar factura tras hablar con Abbot Co. Notas de facturacion No
FV00011 06/11/2013 15600 Abbot Co. Chile Pagar factura inmediatamente MNotas de facturacion No
FV00012  11/01/2014 7400 Fancy Family Biz Argentina Pagar factura inmediatamente Notas de facturacién No
FV00013  02/10/2013 ‘9000 Elephant Design China Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00014  07/01/2014 26200 Helbertch Associates Uruguay Pagar factura tras hablar con Helbertch Associates  Notas de facturacidn No
FV00015  14/11/2013 28800 Bang Inc. Argentina No pagar factura Notas de facturacion No
FV00016  31/12/2013 22800 Fancy Family Biz China Pagar factura tras hablar con Fancy Family Biz Notas de facturacion No
FV00017  17/12/2013 13500 Elephant Design Chile Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00018  27/11/2013 20500 Cater Data Corp Colombia Pagar factura en 1 semana Notas de facturacién No
FV00019  10/02/2014 14500 Cater Data Corp Finlandia Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00020  06/02/2014 20300 Gamify dot com Francia Pagar factura en 1 semana MNotas de facturacion No
FV00021  03/12/2013 25100 Gamify dot com China Pagar factura inmediatamente Notas de facturacién No
FV00022  17/02/2014 8300 Indigo Decors Argentina Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00023  25/10/2013 13400 Bang Inc. Uruguay No pagar factura Notas de facturacion No
FV00024  02/02/2014 17000 Divided Analysts Chile No pagar factura Notas de facturacién No
FV00025 08/12/2013 26500 Elephant Design Colombia Pagar factura en 1 mes Notas de facturacion No
FV00026  20/02/2014 6400 Elephant Design Canada Pagar factura tras hablar con Elephant Design Notas de facturacidn No
FV00027  28/10/2013 28800 Helbertch Associates Espafia Pagar factura inmediatamente Notas de facturacién No
FV00028  19/12/2013 25400 Divided Analysts Espafia Pagar factura inmediatamente Notas de facturacion No
Fpanng ~n1g A 3 Tran-ic Ragapfatye Tae v nnte agtarneidn N

Como puedes comprobar, la primera columna contiene el nimero de factura.
Las demas columnas contienen datos como la fecha, el importe o el estado de
pago en el que se encuentran.

Este es el proceso que a Pedro le gustaria seguir para desarrollar su trabajo sin
problema:

1. Recibir una “llamada de los estados”.

2. Escribir el niumero de factura en una celda.

3. Pulsar Intro para que aparezcan los detalles de la factura en la pantalla.
4. Indicar esos detalles a su interlocutor.

Para llegar al objetivo de Pedro, primero tienes que crear una plantilla donde se
ubiquen todas las férmulas que devolverdn los datos buscados. Algo como esto:

Datos de factura: FV00012

Fecha: 11/01/2014 Importe 7.400,00
Emitida a: Fancy Family Biz

Enviada a: Argentina

Descripcidn

Pagar factura inmediatamente

Notas:

Motas de facturacion

{Pagada? No Fecha de pag
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Una vez que tienes la tabla con los datos y la plantilla con el informe de
visualizacidn, es hora de ponerse a trabajar.

Si el listado de facturas no se encuentra en una tabla, créala como te mostré
anteriormente. Llamala “Facturas”, que es el nombre mas descriptivo que
podrias asignarle. Una vez hecho esto, ya es posible referirte a todo el conjunto
de facturas como [#Facturas].

Para que Pedro pueda seleccionar un numero de factura del cuadro desplegable
es necesario crear un nombre que englobe todas las facturas.

Selecciona los datos de la columna B en la hoja Datos de facturacidn.
En la ficha Formulas > Administrador de nombres, haz clic en Nuevo.
Utiliza “N2_Factura” como nombre de rango.

P wnNe

En el campo “Se refiere a” aseglrate de que aparece escrita la referencia a la
tabla de los datos que has seleccionado en el paso 1. En caso de que no
aparezca, puedes hacer clic en el botdn situado a la derecha y seleccionar el
rango con el ratén.

2

MNombre nuevo :

Mombre: M=_factura

ﬂlmgitn: Libro v

Comentario:

serefiere i | —fagtyras[[#Todo]:[N® factura] 55
Aceptar ancelar

Ahora que tienes el nombre creado, debes seleccionar la celda que va a
contener los numeros de factura y dirigirte a la ficha Datos > Validacion de
datos para mostrar el cuadro de didlogo Validacion de datos.

1. Una vez abierto el cuadro de didlogo, selecciona Lista en la pestafia
Configuracion.
Asegurate de que la casilla Celda con lista desplegable esta marcada.
3. En el cuadro Origen escribe “N2_Factura”.
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Validacién de datos ? X

Configuracion Mensaje de entrada Mensaje de error

Criterio de validacion

Permitir:

Lista v ] omitir blancos

Datas: Zelda con lista desplegable

entre b

Qrigen;

=M _Factura

I=»

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrar todos Cancelar

4. Ahora ya es posible seleccionar el nimero de factura del cuadro desplegable:

Selecciona una factura FV00001 |~

FV00002
FVO0003
FVOo004
Datos de TG
FVo000e
FVoo007
FVO0003

[

Después de conseguir que Pedro pueda seleccionar su factura en la celda E6,
debes escribir las formulas que conectaran esa celda con los datos de la tabla.

Para mostrar la fecha de la factura seleccionada, sigue estos pasos:

1. Situate enla celda E11 y escribe cualquiera de las siguientes féormulas:

a. =BUSCARX(E6;Facturas[N¢ factura];Facturas[Fecha])

b. =BUSCARV/(E6;Facturas;2;0)
Con estas férmulas le estds indicando a Excel que busque el valor que se
encuentra en la celda E6 dentro de la tabla Facturas. En la primera formula se
le indica el campo que debe devolver y en la segunda férmula, el nimero de
columna. Con BUSCARYV es necesario establecer el modo de busqueda exacto
(escribiendo “0” o “FALSQ”).

2. Siguiendo el ejemplo del paso anterior, y observando los ejemplos de capitulos
anteriores, seguro que eres capaz de crear el resto de las formulas del
documento. Segun tu version de Office, utiliza una de las dos férmulas
propuestas.

De esta forma tan sencilla acabas de crear una pequefia aplicacién para que
Pedro trabaje de una forma mas rapida y eficiente.
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Las funciones ENCONTRAR y HALLAR

Hasta ahora hemos experimentado con funciones que realizan busquedas en
rangos de celdas, pero en muchas ocasiones necesitaras buscar ciertos
caracteres en una determinada celda para, por ejemplo, conocer la cantidad de
caracteres numeéricos que tiene la referencia de un producto.

De este tipo de busquedas “detalladas” se encargan las funciones ENCONTRAR y
HALLAR. Aungue son muy similares tienen diferentes usos.

Las vemos a continuacion:

La funcion ENCONTRAR

Se usa para devolver la posicidon de un caracter o conjunto de caracteres dentro
de una cadena de texto.

Su sintaxis es la siguiente:
ENCONTRAR(texto_buscado; dentro_del_texto; [num_inicial])

e Texto_buscado. Es el texto que deseas encontrar.

e Dentro_del_texto: Es el texto que, a su vez, contiene el texto que deseas
encontrar.

e Num_inicial: Es un argumento opcional. Especifica el nimero del caracter a
partir del cual comienza la busqueda. El primer caracter es el nimero 1. Si
omites el argumento, se supondra que quieres buscar desde el primer caracter.

Si el texto_buscado no se encuentra en dentro_del_texto, la funcion devuelve
el error #{VALOR!

Por ejemplo, la formula =ENCONTRAR(“0”;A2) devuelve 4 porque “O” es la
cuarta letra de la palabra “ENCONTRAR”. La formula =ENCONTRAR(“1”;A4)
devuelve un error porque la letra | no se encuentra en el valor de la celda.

A B C
1 . Resultado ° Formula
2 |[ENCONTRAR 4 =ENCONTRAR("0";A2)
3
4 |[EMCOMTRAR #WVALOR! =ENCONTRAR("I";Ad)
3
A

Para usar correctamente ENCONTRAR debes tener en cuenta algunas normas:

e Distingue entre mayusculas y minudsculas. Si no deseas que la funcidn sea
sensible a mayusculas, debes usar la funcién HALLAR.
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e No permite caracteres comodin.

e Siel argumento texto_buscado contiene varios caracteres, ENCONTRAR
devuelve la posicién del primer caracter. Por ejemplo, la férmula
ENCONTRAR(“lag”;”murciélago”) devuelve el valor 7 porque la

IIIII

se encuentra
en séptima posicion.

e Sielargumento dentro_del_texto contiene varias repeticiones de
texto_buscado, ENCONTRAR devuelve la primera coincidencia. Por ejemplo
ENCONTRAR(“e”;"televisor”) devolvera 2 porque es la posicién de la primera
coincidencia de la letra “e”.

e Sitexto_buscado es una cadena vacia “”, la formula devuelve el primer
cardacter de la cadena de busqueda.

o ENCONTRAR devuelve el error #{VALOR! si se encuentra en una de estas
situaciones:

o Texto_buscado no existe en dentro_del_texto.
o Num_inicial contiene mas caracteres que dentro_del_texto.
o Num_inicial es 0 (cero) o un nimero negativo.

La funcion HALLAR

La funcién HALLAR es muy similar a ENCONTRAR, pues sirve para lo mismo.
Devuelve la ubicacidon de uno o varios caracteres dentro de una cadena de
texto. También son iguales en su sintaxis:

HALLAR(texto_buscado; dentro_del_texto; [nim_inicial])

La diferencia con la funcion ENCONTRAR es que HALLAR no distingue entre
mayusculas y mindsculas y permite utilizar caracteres comodin.

”».n ’

Por ejemplo =HALLAR(“mercado”;”supermercado”) devuelve 6 porque la “m’
de mercado ocupa la sexta posiciéon dentro del texto.

La férmula =HALLAR(“e”;”Excel”) devuelve 1 porque e es la primera letra del
contenido de la celda ignorando si se trata de mayuscula o minuscula.
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Ejemplos practicos con funciones de busqueda

Hasta ahora hemos aprendido las sintaxis y los argumentos de las funciones mas
utilizadas para realizar busquedas en Excel. También hemos visto algunos
ejemplos basicos que te permitiran ponerte en marcha y comenzar a usarlas.

Pero no siempre es facil. A menudo nos encontraremos con situaciones
complejas en las que estos ejemplos no sirvan de mucho, y es necesario
agudizar el ingenio para desarrollar fdrmulas que cubran nuestras necesidades.

En esta seccidon se muestran algunos de los ejemplos mas habituales de
busquedas con los que espero alcanzar tus expectativas. No obstante, esta lista
estd abierta a sugerencias. Si consideras que tu busqueda en particular deberia
figurar en este listado, escribeme un correo a sergio@ayudaexcel.com

adjuntando tu archivo de Excel con la bisqueda y el maximo detalle posible. En
proéximas ediciones del manual podrias verla publicada y tu nombre figurando
como autor.

BUSCARX con comodines

En Excel se llaman “comodines” a unos caracteres especiales que permiten
buscar parte de un valor o un nimero de caracteres especificos. Un ejemplo
vale mas que mil explicaciones:

Observa los datos que se muestran en la siguiente imagen. Puede que no
recuerdes el nombre completo de los comerciales, pero sabes que el nombre de
uno de ellos comienza por “mat”. i COmo puedes extraer los datos de ese
comercial si no sabes el nombre completo?

Par poder incluir comodines en las busquedas, debes introducir el valor 2 en el
argumento modo_de_coincidencia.
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19 = F =TRANSPOMER((BUSCARX(15;C5:C23;B5:E23;"No encontrado™;2}))

1

2

3

4 1D Mombre Apellido Departamento

5 1:Mapoledn :Barahona iCompras

6 2:Jose Caminera :Compras

i) 3ilosé Luis {Carboné Direccion

g 4:Diana Carboné Ventas

9 Si5agrario  iCastello Administracion 1D

10 6:Juan José ;Dorcas Calidad MNombre Matias |
1 7:Edgardo iAlbéniz Ventas Apellido

12 3 Kurt Escriva Direccion Departamento [&=][ED]
13 9iRosa Ocampo Administracion

14 10; Andrés Casares Administracion

15 11iRosalia Carmona Administracion

1A 172iMatiac Canrhiz ralidad

=TRANSPONER((BUSCARX(15;C5:C23;B5:E23;"No encontrado";2)))

En esta férmula se hace coincidir el valor con comodin que se encuentra en la
celda I5 para que devuelva los cuatro campos. La funcion TRANSPONER es
opcional y solo se utiliza para convertir la matriz horizontal en vertical.

¢Como funciona la férmula?

Como todas las férmulas anidadas, Excel realiza los célculos de dentro hacia
afuera. En primer lugar se evalua BUSCARX. Como ves, el ultimo argumento
contiene el valor 2, lo cual permite buscar valores con comodines.

Como I5 contiene el valor “mat*”, Excel buscara el primer registro cuyo nombre
comience por “mat” y devolvera los cuatro valores en una matriz horizontal:

{12\"Matias"\"Sanchiz"\"Calidad"}

Este resultado se introduce como argumento a la funcién TRANSPONER cuyo
objetivo es convertir un rango vertical en horizontal (y viceversa):

=TRANSPONER({12\"Matias"\"Sanchiz"\"Calidad"})

Observa que los separadores de campos antes y después de que TRANSPONER
calcule la matriz:

{12;"Matias";"Sanchiz";"Calidad"}

Atencion: los separadores de campos pueden variar segun la configuracion
regional de tu equipo.

Comodines implicitos

En el ejemplo anterior el comodin se encuentra en la celda, pero en la mayoria
de los casos las busquedas a realizar no seran asi. Las celdas contendrdn
Unicamente los valores.
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En este caso debemos introducir el comodin en la férmula de la siguiente
manera:

=TRANSPONER((BUSCARX(I5&"*";C5:C23;B5:E23;"No encontrado";2)))

Como ves se concatena el comodin con el valor de I5 en la propia férmula. Esto
anadira un asterisco al final de cualquier valor introducido en 15 y BUSCARX
realizara la busqueda incluyéndolo como valor_buscado.

Los comodines son muy utiles en cierto tipo de busquedas pero debes tener
precaucion con el resultado que devuelven ya que siempre van a devolver la
primera coincidencia que se encuentre. Es decir que si haces una busqueda de
la persona cuyo nombre comienza por “Jos”, debes tener en cuenta que la
busqueda se detendra una vez haya encontrado a José, José Antonio o Jose (el
valor que encuentre primero).

Si el contenido a buscar puede encontrarse en cualquier parte de la celda
(principio, medio o final), debes incluir asteriscos tanto al principio como al final
(“*mat*”) para que BUSCARX encuentre mas coincidencias

Ademads de BUSCARX o BUSCARYV, existen mas funciones que admiten caracteres
comodin como SUMAR.SI, ENCONTRAR, HALLAR o REEMPLAZAR.

BUSCARX con resultado matricial en diferente orden

Anteriormente vimos que BUSCARX es capaz de devolver varios resultados en
forma de matriz. En aquel ejemplo queriamos conocer las calificaciones de un
alumno en todas las materias. Estas materias se encontraban ordenadas en la
misma posicion que el rango de busqueda.

En algunas ocasiones este orden puede que no sea el adecuado y necesites un
resultado matricial personalizado.

BUSCARX puede utilizarse para reordenar columnas anidandola dentro de otra
BUSCARX.

=BUSCARX(C4:G4;C10:G10;BUSCARX(B5;B11:B32;C11:G32))
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c5 - I’ =BUSCARX(C4:G4;C10:G10;BUSCARX(B5;B11:B32;C11:G32))

A B C D E F G H |
B BUSCARX: resultado matricial en diferente orden
2
2
4 Historia Matemadticas Fisica Ciencias
5 ESanmdn Campoo 1,82 6,55 6,32 4,56 6,13
6
T
8
9
10 Alumno EMatem-.iticasé Fisica Historia Ciencias
11 Adalberto Olid 5,15 4,74 3,36 5,59 8,45
12 Noé Banyuls 9,38 8,88 6,30 7,40 9,61
13 Salomdn Campoo 6,55 4,56 1,82 6,13 6,32
14 Xaria Goyeneche 1,70 7,13 4,37 9,68 4,57
15 Olimpia Llamas 4,64 4,75 3,69 8,61 8,10

La BUSCARX interna realiza una busqueda de coincidencia exacta del valor de
B5.

BUSCARX(B5;B11:B32;C11:G32)

El resultado de esta funcién es una matriz que contiene los cinco campos que
coinciden en el valor_buscado:

{6,55\4,56\1,82\6,13\6,32}

Este resultado se entrega directamente a la segunda BUSCARX (la exterior)
como argumento matriz_devuelta. El valor_buscado es el rango que representa
el nuevo orden de los campos, y la matriz_buscada es el rango que contiene el
orden original de los nombres de los campos.

Esta es la parte complicada. Estamos pasando multiples valores de busqueda,
por lo que BUSCARX internamente calculara varias posiciones de coincidencia.
Para cada valor en el nuevo rango de orden del campo, BUSCARX encontrard
una posicion dentro del orden antiguo y usara esta posicion para obtener un
valor de la matriz_devuelta (los valores devueltos por la primera funcion
BUSCARX). El resultado es el resultado de busqueda original con los campos
dispuestos en distinto orden.

BUSCARX en filas o columnas

Como ya sabes, BUSCARX es capaz de devolver una matriz de resultados. Dicha
matriz puede ser vertical u horizontal en funcion del tipo de busqueda realizada:

=BUSCARX(valor_buscado;encabezados;datos)
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Columna
feb
Portugal 308 521 613 524 521
Francia 276 751 607 390 751
Chile 463 038 Q72 733 938
Alemania 806 985 278 269 985
Uruguay 888 607 665 873 607
Colombia 339 641 528 207 641

806 985 278, 269]

= HEEEFEEEE G S S

18 Fila
19

20
21

En el ejemplo de la imagen, la férmula de H6 es la siguiente:
=BUSCARX(H5;C5:F5;C6:F11)

Como el argumento matriz_buscada es un rango horizontal, se supone que la
matriz_devuelta sera el rango en vertical en la misma columna del valor que se
buscaba.

BUSCARX sensible a mayusculas y minusculas

La mayor parte de las funciones que veremos en este manual no son sensibles a
mayusculas y mindsculas, es decir, que al hacer una busqueda de la palabra
“Excel”, podemos encontrarnos con los resultados de las busquedas “ExCel”,
“excel”, o “EXCEL".

Para hacer que BUSCARX diferencie entre mayusculas y minusculas al hacer la
bdsqueda debemos incluir la funcion IGUAL. En el ejemplo mostrado en la
imagen, la férmula de la celda H8 es:

=BUSCARX(1;--IGUAL(B6:B22;G8);C6:E22)

He - fr | =BUSCARX(1;-IGUAL(B6:B22;G8),C6:E22)

© B~ AW

10
n
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22




Como ves, la formula encuentra la primera coincidencia de “CC” (las dos letras
en mayuscula).

La mision de IGUAL es comparar dos valores. El resultado es VERDADERO
cuando ambos son iguales y FALSO cuando no lo son. Al introducirla como en la
celda H8 el resultado devuelto es una matriz de 17 valores, que compara cada
uno de los valores del rango con el valor de comparacion. Este es el resultado de
la funcién IGUAL:

{FALSO;FALSO;FALSO;FALSO;VERDADERO;FALSO;FALSO;FALSO;FALSO;VERDAD
ERO;FALSO;FALSO;FALSO;FALSO;FALSO;FALSO;FALSO}

Observa que los valores VERDADERO corresponden con las filas en las que el
valor coincide con “CC”".

Para hacer mas facil la comprensién de la formula y evitar posibles errores con
la l6gica booleana, los valores VERDADERO y FALSO se conviertenen valores 1y
0, utilizando una doble negacién (--) delante de la funcién IGUAL:

{0;0;0;0;1,0,0;0;0;1;0,0;0;0;0;0;0}

Esta matriz resultante se introduce como matriz_buscada en la funcién
BUSCARX

=BUSCARX(1;{0;0;0;0;1,0;0;0;0;1;0,0;0;0,;0;0;0};C6:E22)

El valor_buscado “1”, BUSCARX lo encuentra en la quinta posicién, devolviendo
la quinta fila en la matriz_devuelta.

Meses con mayor y menor venta

En muchas ocasiones el valor_buscado depende del valor de la celda. En el
ejemplo de la imagen se estan buscando los meses en los que hubo mayory
menor venta.

G6 - Jfe | =BUSCARX(MAX(C6:C17);C6:C17;B6:B17)

17 dic 345
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=BUSCARX(MAX(C6:C17);C6:C17;B6:B17)

Las funciones MAX y MIN se usan para determinar el valor_buscado. A
continuacion, se busca ese valor en la matriz_buscada para que muestre la
matriz_devuelta.

Como hemos visto hasta ahora, BUSCARX facilita mucho la budsqueda de valores.
Si tu versién de Office no cuenta con ella, no te preocupes, hay alternativas para
llegar a los mismos resultados. ¢ COmo piensas que se hacia antes de su
publicacion?

A continuacion, veremos mds ejemplos practicos con otras funciones.

BUSCARV en dos tablas segln un criterio

Imagina que en una empresa comercial existen dos familias de productos: HM
(herramientas de mano) y HE (herramientas eléctricas). Segun la familia de
producto, el vendedor obtendra las comisiones correspondientes dependiendo
del importe de ventas realizado. Observa la imagen:

E6 - fr | =BUSCARV(D6;5I(C6="HM";$G56:5HS11;5156:5K$11);2;1)

HM
Cantidad : Comision Cantidad : Comision

Comision

Familia Prod . Ventas

Nombre

Urania HE 35.098,00 1 0 5% 0 3%
Reina HE 39.938,00 11% 10000 10% 10000 6%
Virgilio HM 14.456,00 10% 20000 15% 20000 8%
9 Belinda HE 39.110,00 11% 30000 20% 30000 11%
10 Katia HE 22.012,00 8% 40000 25% 40000 13%
11 Bonifacio HM 29.220,00 15% 50000 30% 50000 15%
12 Enrique HE 31.151,00 11%
13 Nuria HE 34.270,00 11%
14 Quiriaco HE 25.771,00 8%

15 Adrian HM 13.363,00 10%

Si el producto vendido es una herramienta de mano, la funcién BUSCARV busca
en la primera tabla. En caso contrario busca en la segunda.

=BUSCARV(D6;SI(C6="HM";$G$6:SHS$11;5)56:5K$11);2;1)

Observa que la busqueda se realiza en modo aproximado (es complicado
encontrar la cantidad exacta de ventas en cualquiera de las tablas de
busqueda).

De dentro hacia afuera, vemos que la funcidn SI, que se introduce como
argumento matriz_buscar_en en la funcién BUSCARYV, ejecuta una prueba légica
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sobre el valor de la columna C (“Familia Prod.”), que representa el tipo de
producto vendido. Si C6 es “HM” entonces se devuelve la primera tabla de
busqueda. Si es otro valor, se devuelve la segunda tabla.

Calcular importe del envio con BUSCARV

Tienes que enviar por correo un paquete y quieres conocer la tasa de envio.
Esta tasa se calcula segln una tasa fija + un porcentaje del peso del paquete.
Observa la imagen:

I8 - fr | =BUSCARV(IS;B5:C13;2;1)+BUSCARV(I5;E5:F13;2;1)

A B C D E . F G
BUSCARV: buscar en dos tablas segun 'n criterio

1

2

4 Pesos Tasa
6

7 mporte a pagal
8

9

10

11

12 3 2

13 5 2,6 4 10,1

14

15

16

17

En la formula =BUSCARV(15;B5:C13;2;1)+BUSCARV(I5;E5:F13;2;1) puedes
comprobar que se realizan dos busquedas con BUSCARV y se suman sus
resultados. Ambas busquedas son aproximadas, de forma que, si el resultado
exacto no se encuentra en la tabla, el valor devuelto es el inmediatamente
inferior. Recuerda que para realizar este tipo de busqueda, las tablas deben
estar ordenadas de forma ascendente.

BUSCARYV hacia la izquierda

Seguro que has leido en varias ocasiones que BUSCARV Unicamente se puede
utilizar para realizar busquedas hacia la derecha. Esto es cierto en parte. Es
verdad que BUSCARYV por si sola no puede buscar hacia la izquierda, pero con
una pequena modificacién si es posible. Observa la imagen:
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111 - J =BUSCARV(SIS8;ELEGIR({2\1};5BS7:5B$83;5F57:5F583);2;0)

A B C D E F G H |
. . .

M BUSCARV: hacia la izquierda
2
3
4
5
6 Apellido Apellido, Nombre Direccién Ciudad Provincia
7 Lemona Eleizalde, Gabriela Ebro, 92 Autol Rioja, La 5 W
8 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87 Aceuchal Badajoz 1 16
9 Novés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas, Porrifio, O Pontevedra 18
10 Azorin Echabarri, Conrado Nutria, 34 Aldeatejada Salamanca 16
11 Barba Aguado, Constancio Jazmin, 42 Cafiavate, El Cuenca (33 LT T8 Azorin Echdbarri, Conrado I
12 Cardona Sales, Urso Suefios, 58 Ortigosa de Pestafio Segovia 15 DITECRTNE Nutria, 34
13 Kent Carranza, Verénica Julidn Lopez Silva, 56 Cabafias de Yepes Toledo 17 e TLELEE Aldeatejada
14 Navascués Sagarra, Urbana Santa Isabel, 12 Zarzuela de Jadraque Guadalajara 12 LR Salamanca
15 Agramont Cifontes, Rita Vereda de los Llanos, 15 Idiazabal Gipuzkoa 13
16 Abréldez Campana, Angustias Manuel Serrano Frutos, 10 Yésero Huesca 8
17 Nifio Ajofrin, Samuel Pio Baroja, 35 Terriente Teruel 4
18 Bécquer Batres, Nuria Cérdoba, 86 Torres de Alcanadre Huesca 10
19 Alcocer Lago, Zulema Luis Rodriguez Ontiveros, 86  Cervera de Pisuerga Palencia 3
20 Cabanillas Bouffart, Criséstomo Granada, Cubo de Benavente Zamora 11
21 Adarre Grandes, Linda Cédiz, 85 Ausejo de la Sierra Soria 2
22 Escrivé Goiri, Franco Tajufia, 66 Leaburu Gipuzkoa 7
23 Sartorius Alfonsin, Blas Travesia del Abeto, 38 San Lorenzo de Calatrava Ciudad Real 9
24
25
26

En el listado anterior figuran los datos de algunas personas. Como puedes
comprobar, la columna ID se encuentra en la parte derecha de la tabla.

BUSCARV es capaz de buscar el nimero en la columna ID y devolver cualquiera
de los otros datos. Como no es posible utilizar directamente BUSCARYV, se usa
ELEGIR para invertir el orden de las columnas.

Esta es la formula utilizada en la celda 111 para que devuelva el nombre de la
persona:

En Espafia: =BUSCARV(SIS8;ELEGIR({2\1};SBS7:SBS83;SFS7:5FS83);2;0)

En América Latina y paises anglosajones:
=BUSCARV(SIS8;ELEGIR({2,1},5BS7:5BS83,5F$7:5FS$83),2,0)

s.m«uuadmdohs sqmeoumn Ordu:do
=BUSCARV($I$8;ELEGII?({Z\l};SB$7:$B$83;$F$?:$F$83);2;0)
¥ Ty ¥

.
te,
“

Deto & buscer Primera colmne Columna de basqueda

e Dato a buscar: Es el dato que quieres buscar y desde el cual se comenzara a
contar el numero de columna de busqueda.

e Seinvierte el orden de las columnas: Aqui esta la clave de la formula. La matriz
(encerrada entre llaves) le dice al resto de argumentos de la funcion ELEGIR,
cual va en primer lugar y cudl en segundo.

e Primera columna y segunda columna: Son rangos de celdas. En la primera se
encuentra el dato que se va a devolver y en la segunda el dato buscado.
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e Columna de busqueda: Es el nimero de columna donde se encuentra el dato a
devolver.

e Ordenado: Para hacer una blsqueda exacta o aproximada.

Como te vas a dar cuenta ahora, la columna de busqueda siempre va a ser 2, ya
qgue solo hay dos columnas que intervienen en la formula (la de busqueda y la
de resultado.

Para verlo mas claro, te pongo otro ejemplo:

éComo seria la férmula si quisieras buscar la direccion de una de las personas
sabiendo su ID?

Unicamente tendrias que sustituir el rango de la primera columna.
=BUSCARV/(SIS8;ELEGIR({2\1};5CS7:5CS83;SFS7:5F$83);2;0)

La Unica diferencia que existe sobre la formula anterior es la referencia a la
columna de resultados. Tanto la columna de busqueda como el nUmero de
columna siguen siendo los mismos.

BUSCARYV en otra hoja u otro libro

Hasta ahora, hemos hecho busquedas en tablas de datos que se encontraban en
la misma hoja. Para buscar datos de productos, precios u otra informacién
almacenada en una hoja diferente u otro libro independiente, podemos utilizar
BUSCARV introduciendo la referencia completa a los datos, ya sea en otra hoja
del mismo libro o en un libro que se encuentre en otra carpeta del equipo, e
incluso otros equipos conectados en red.

A B C D E F G H
B BUSCARV: en otras ubicaciones
2
3
4
6
7
8 " =BUSCARV(D5;'Datos ejemplo’!C7:G23,2;0)
9 Er B =BUSCARV(D5;'[Otro libro.xIsx]Datos ejemplo’!C7:G23;2;0)
10 LEn un libro de otracarpeta | =BUSCARV(D5;'C:\Users\Usuario\Documentos\[Otro libro.xlsx]Datos ejemplo’!C7:G23;2;0)
11 En otro equipo en red =BUSCARV(D5;"\\Servidor\carpeta\[Otro libro.xlsx]Datos ejemplo'1C7:G23;2;0)
12
13
14
15
16
17
10

Todos los ejemplos de la imagen anterior buscan el valor de la celda D5:
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e En otra hoja: =BUSCARV(D5;'Datos ejemplo'!C7:G23;2;0)

e Enotro libro de la misma carpeta: =BUSCARV(D5;'[Otro libro.xlIsx]Datos
ejemplo'!C7:G23;2;0)

e Enun libro de otra carpeta:
=BUSCARV(D5;'C:\Users\Usuario\Documentos\[Otro libro.xIsx]Datos
ejemplo'!C7:G23;2;0)

e En otro equipo ubicado en la misma red:
=BUSCARV(D5;"\\Servidor\carpeta\[Otro libro.xIsx]Datos ejemplo'!C7:G23;2;0)

Como puedes observar las referencias a los diferentes libros estan encerradas
entre corchetes y las rutas y las hojas entre apdstrofes. Estos apdstrofes son
necesarios cuando el nombre del libro o la hoja contienen espacios o caracteres
de puntuacion.

BUSCARYV en tablas de doble entrada

Dentro de la funcion BUSCARV hemos visto que el argumento
Indicador_columnas normalmente suele ser un numero estatico. Sin embargo,
podemos crear un indicador de columnas dinamico utilizando la funcién
COINCIDIR para localizar la columna adecuada. Esta técnica permite crear una
busqueda bidireccional dindmica emparejando tanto las filas como las
columnas. También puede hacer que la funcion BUSCARV sea mas consistente.
Por desgracia BUSCARV puede “romperse” cuando se insertan o eliminan
columnas en una tabla. La combinacién de funciones BUSCARV + COINCIDIR
evita este problema incluso si se hacen cambios en las columnas.

110 - fr | =BUSCARV(I5;B6:F11;COINCIDIR(I6;C5:F5;0)+1;0)

B F G H |

A C D E
BUSCARV+COINCIDIR: busquedas mas consistentes

1

2

3

5 Uruguay

6 Portuge! 308 521 613 524 feb
7 Francia 276 751 607 390

8 Chile 463 938 972 733

9 Alemania 806 985 278 269

10 Uruguay 888 607 665 873 Resultado 607_
11 Colombia 339 641 528 297

12

13

14

=BUSCARV(I5;B6:F11;COINCIDIR(16;C5:F5;0)+1;0)

I5 proporciona el valor de busqueda para la fila y 16 para la columna.
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Observa que la matriz_buscada introducida en COINCIDIR Unicamente incluye
los encabezados de las columnas. Como la matriz_buscar_en de BUSCARV
comienza una columna a la izquierda que el rango de busqueda de COINCIDIR,
obliga a sumar 1 al resultado de la funcién.

Fusionar varias tablas

Si queremos fusionar tablas, podemos usar la funcion BUSCARV para buscary
extraer datos de una tabla a otra. Para usar BUSCARYV de esta forma, ambas
tablan deben compartir una columna en comun.

En el ejemplo de la imagen, se utiliza BUSCARV para obtener el nombre y la
direccion en la tabla de datos clientes de forma dindmica en el mismo orden
gue la tabla original.

D6 - fr | =BUSCARV($C6;5G56:518;COLUMNA()-2;0)

B E F G H | J

A C D
BUSCARYV: fusionar tablas

1

2

3

4

5 Pedido ID Nombre Direccién ID  Apellido Apellido, Nombre . Direccién

6 0001002 2|Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87 1 Lemona Eleizalde, Gabriela Ebro, 92

T 0001003 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87
8 0001004 1 Lemona Eleizalde, Gabriela Ebro, 92 3 Novés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas,
9 0001005 3 Novés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas,

10 0001006 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87

11 0001007 3 Novés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas,

12 0001008 1 Lemona Eleizalde, Gabriela Ebro, 92

13 0001009 3 Nowés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas,

14 0001010 3 Novés del Campo, Katyuska Avenida Monte de Valdelatas,

15 0001011 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87

16 0001012 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87

17 0001013 1 Lemona Eleizalde, Gabriela Ebro, 92

18 0001014 2 Roa Gonzaga, Koldo Nemesio Castro, 87

g
20
21
22
23

Como ves se trata de una férmula con BUSCARV convencional con la excepcion
de que el indicador_columnas se calcula con la funcién COLUMNA. Cuando
COLUMNA se utiliza sin argumentos, devuelve el nimero correspondiente a la
columna actual.

En este caso, la formula en la celda D6 devuelve 4, ya que la columna E es la
cuarta columna de la hoja. En realidad no queremos obtener los datos de la
quinta columna de la tabla de clientes (solo tiene tres columnas) por lo que
tenemos que restar 2 de 4 para obtener el nUmero 2, que se utiliza para obtener
el nombre del cliente. Cuando se arrastra hacia la derecha, la misma formula da
el nimero 3.
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Como resultado, la férmula de D6 obtiene el nombre de la tabla de clientes
(columna 2), y la férmula de E6 obtiene la direccion (columna 3).

Es una excelente forma de copiar varias columnas para recuperar valores de
columnas consecutivas en otra tabla.

BUSCARH para encontrar el valor de la primera celda no vacia

Para buscar y obtener el primer valor en un rango horizontal, puedes utilizar
BUSCARH con un comodin. Observa el ejemplo.

H7 - Jr | =BUSCARH("*";C7:F7;1;0)

B C D E F G H

A
BUSCARYV: fusionar tablas

1

2

3

4

5

6 Departamento éTrim.l Trim.Zé Trim.3§ Trim.4 12 aparicion
7 Compras A A )
8 Administracion A A

9 Direccidn C C

10 Calidad B B

11 Disefio C

12 Marketing C D C

13 Publicidad B C A B

14 Formacién C C

15
16
17
18
19

En la formula que se muestra en la imagen:

=BUSCARH("*";C7:F7;1;0)

“kn

El valor_buscado
de texto.

es el comodin que puede coincidir con uno o mas valores

La matriz_buscar_en (C7:F7) se introduce como referencia relativa para que
cambie a medida que la fdrmula se copie en las demas filas de la columna H.

El argumento indicador_fila es 1, pues el rango contiene solo una fila.

El argumento ordenado se establece en cero (FALSO) para forzar la coincidencia
exacta. Esto es necesario cuando se usan comodines con BUSCARV y BUSCARH.

En cada fila BUSCARH busca y devuelve el primer valor de texto que se
encuentra entre las columnas Cy F de cada fila.
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Mostrar resultados de busqueda por categoria de forma vertical

Una de las limitaciones de BUSCARYV es que no puede devolver varios
resultados. Esta tarea puede llevarse a cabo utilizando las siguientes funciones
de forma matricial:

e Sl: Evaltda una condicion y devuelve un valor si se cumple. En caso contrario
devuelve otro valor.

e K.ESIMO.MENOR: Devuelve el valor k-ésimo mas pequefio de la matriz.

e INDICE: Devuelve un elemento de la matriz en funcion de los nimeros de filay
columna especificados.

e FILA: Devuelve el numero de fila.

e COLUMNA: Devuelve el nimero de columna.

e SLLERROR: En caso de que se produzca un error, muestra un mensaje
personalizado.

Trabajaremos con estas funciones para separar en columnas los productos que
vende cada comercial de la empresa. Imagina la siguiente situacion:

A B C D E F G H | J K

-
B Resultados de buisqueda ordenados en columnas
2
3
4 Cliente Producto Vanesa Axel Celso Leonora  Rodolfo Esmeralda
5 Vanesa Salsa de arandanos Northwoods
6 Axel Buey Mishi Kobe
7 Celso Pez espada
8 Leonora Queso Cabrales
9 Rodolfo Queso Manchego La Pastora
10 Esmeralda  Algas Konbu
11 Vanesa Cuajada de judias
12 Axel Salsa de soja baja en sodio
13 Celso Postre de merengue Pavlova
14 Leonora Cordero Alice Springs
15 Rodolfo Langostinos tigre Carnarvon
16 Esmeralda  Pastas de té de chocolate
17 Vanesa Mermelada de Sir Rodney's
18 Axel Bollos de Sir Rodney's
19 Celso Pan de centeno crujiente estilo Gustaf's
20 Leonora Pan fino
21 Rodolfo Refresco Guarana Fantastica
22 Esmeralda Crema de chocolate y nueces NuNuCa
23 Vanesa Ositos de goma Gumbar
24 Axel Chocolate Schoggi
25 Celso Col fermentada Réssle
26 Leonora Salchicha Thiringer
27 Rodolfo Arenque blanco del norceste

Imagina que tienes un listado de los clientes que han pasado por un comercio
en los ultimos dias junto con los articulos que han comprado. Como cada cliente
ha hecho varias compras diferentes, deseas clasificar en columnas los productos
adquiridos por cada uno.

Sigue estos pasos:



1. Debajo del primer nombre, selecciona un rango de celdas vacias lo
suficientemente grande para que abarque a todos los clientes y todos los
productos (por ejemplo, F5:K26).

2. A continuacién, pega una de las siguientes férmulas matriciales y presiona Ctrl
+ Mayus + Intro para introducirla (de esta forma solo podras editar la férmula
cuando tengas el mismo rango seleccionado. Esto evitara pérdidas de datos
accidentales).

=SI.ERROR(INDICE($C$5:$C$46; K.ESIMO.MENOR(SI(F$4=$B$5:$B$46;
FILA($C$5:$C$46)-4;""); FILA()-4));"")

)

=SI.ERROR(INDICE($C$5:$C$46;K.ESIMO.MENOR(SI(F$4=$B$5:$B$46;FILA($BS
5:5B$46)- MIN(FILA($B$5:5B$46))+1;""); FILA()-4));"")

Como puedes comprobar, la primera férmula es un poco mas compacta, pero la
segunda es mas facil de interpretar y requiere menos modificaciones.

3. Copia la férmula en las otras columnas. Para ello selecciona el rango de celdas
donde acabas de introducir la formula y arrastra el controlador de relleno hacia
la derecha. El resultado serd algo similar a esto:

Fs - Jfr | =SLERROR(INDICE($C$5:$C$46;K.ESIMO.MENOR(SI (F$4=$BS5:5B$46,FILA(SBS5:5B346)- MIN(FILA(SBSS5:SBS46))+1;™); FILA()-4));"™)

Resultados de bisqueda ora.nados en columnas

3

4 Vanesa Celso Leonora @ Rodolfo Esmeralda

5 Vanesa Salsa de arandanos Northwoods Salsa de arém.Buey Mishi Ko Pez espada  Queso Cabral Queso Manch Algas Konbu

6 Axel Buey Mishi Kobe Cuajada de jui Salsa de soja | Postre de mer Cordero Alice Langostinos ti Pastas de té de chocole
7 Celso Pez espada Mermelada di Bollos de Sir F Pan de center Pan fino Refresco GualCrema de chocolate y r
8 Leonora Queso Cabrales Ositos de gom Chacolate Sct Col fermentac Salchicha Thii Arenque blanc Queso gorgonzola Telin
9 Rodolfo Queso Manchego La Pastora Queso Masca Queso de cab Cerveza Sasqu Cerveza negre Escabeche de Salmon ahumado Grave
10 Esmeralda  Algas Konbu Vino Céte de | Licor verde Ct Carne de cang Crema de alm Tallarines de ¢ Café de Malasia

11 Vanesa Cuajada de judias Azicar negra | Arenque ahun Arenque salac Galletas Zaan: Chocolate hol Regaliz

12 Axel Salsa de soja baja en sodio

13 Celso Postre de merengue Pavlova

14 Leonora Cordero Alice Springs

15 Rodolfo Langostinos tigre Carnarvon

16 Esmeralda  Pastas de té de chocolate

17 Vanesa Mermelada de Sir Radney's

19 Al Dallae da € Dadnade

Este es un ejemplo de busqueda avanzado que implica un conocimiento
intermedio de algunas funciones de Excel. Estudiando la férmula de dentro
hacia afuera, asi funciona:

La funcién SI
En el centro de la formula se encuentra Sl, utilizada para obtener las posiciones
de todas las repeticiones del valor de busqueda en el rango de busqueda.

Sl compara el valor de busqueda (F4) con cada valor del rango de busqueda
(SBS5:5BS46), vy si se encuentra la coincidencia, devuelve la posicion relativa de
la fila. En caso contrario devuelve una cadena vacia (“”).
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Las posiciones relativas de las filas se calculan restando 4 de la fila (5C$5:5C$46)
para que la primera fila coincida con la posicidon 1. Como el rango devuelto
comienza en la fila cinco, se resta 4 y asi sucesivamente. El resultado de esta
operacion es la matriz {1;2;3;4;5;6,7;8;9;10;11;12;13;14,15;16;17;18;19;20;
21;22;23;24;25;26;27;28;29;30;31;32;33;34;35;36;37,38,39;40;41,42}, que va al
argumento si_verdadero de la funcion SI.

El resultado de la funcidn Sl seria el siguiente:

mnp g nn nnnn m nn nu e nn nmu wn nn nw nn nup e nn nn nn mp nnw nn
. . . . . Dy X . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
{1I ’ ’ ’ ’ I7I ’ ’ ’ ’ I13l ’ ’ ’ ’ 119I ’ ’ ’ ’ l25I ’ ’ ’

IIII;IIIl;31;llll;llll;llll;llll;llll;37;llII;IIII;IIII;IIII;IIII}

Como ves, se trata de una matriz de nimeros (cuando hay coincidencia) y celdas
vacias (cuando no se encuentra coincidencia. Si compruebas la tabla con los
datos, verds que Vanesa (el valor de busqueda en F4 aparece en las posiciones
1,7,13,19, 25,31y 37) del rango de busqueda en la columna B.

La funcion K.ESIMO.MENOR
=K.ESIMO.MENOR(rango;k)

A continuacion la funcién K.ESIMO.MENOR entra en accion para determinar
cudl de las coincidencias debe devolverse en una celda especifica.

Con la matriz ya creada vamos a trabajar en el argumento k, es decir, el valor k-
ésimo mas pequefio que se debe devolver. Para ello, se hace una especia de
contador incremental con FILA()-n donde “n” es el nimero de la fila de |a
primera celda de la formula menos 1. En este ejemplo, se introdujo la férmula
en las celdas F5:K17, asi que FILA()-4 devuelve “1” para la celda D5 (fila 5 menos
4), “2” para la celda D6 (fila 6 menos 4), etc.

Como resultado, la funcion K.ESIMO.MENOR, extrae el primer elemento mas
pequefio del conjunto en la celda D5, el segundo elemento mas pequeiio en la
celda D6 y asi sucesivamente. Esto transforma la formula inicial tan larga 'y
compleja en algo mas sencillo como esto:

=S|.ERROR(INDICE($CS5:5CS$46;{1});"")

La funcién INDICE
La funcidn INDICE se utiliza para devolver el valor de un elemento de una matriz
en funcion de su numero de fila.

La funcion SI.LERROR

Finalmente se encierra la férmula en la funcion SI.ERROR para gestionar los
posibles errores, que son inevitables, pues no se puede saber cuantas
repeticiones o coincidencias se devolveran para los diferentes valores de
busqueda.
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Atencion: Debes tener en cuenta que las referencias a las celdas son todas
absolutas excepto la referencia relativa de la columna en el valor de busqueda
(FS4), que debe cambiar en funcién de la posicion relativa de una o varias
columnas en las que se copia la férmula para devolver coincidencias para otros
valores de busqueda.

Buscar valores con varias condiciones

éSabias que es posible realizar busquedas con la funcién SUMAR.SI.CONJUNTQO?
¢y con SUMAPRODUCTO, INDICE y COINCIDIR, BUSCARV y SUMA?

Imagina la siguiente situacion:

columna aux. Comercial Producto N2 Clientes Ventas Comisidn
41275JuanEspafiaCubo enero-13 Juan Espafia Cubo 8 1.592 563
41275JuanEspafiaPrisma enero-13 Juan Espafia Prisma 8 1.088 397
41275JuanfFranciaPiramide enero-13 Juan Francia Piramide 8 1.680 753
41275JuanFranciaCubo enero-13 Juan Francia Cubo 9 2.133 923
41275JuanFranciaPrisma enero-13 Juan Francia Prisma 10 1.610 579
41275JuanColombiaPiramide enero-13 Juan Colombia Piramide 10 1.540 570
41275JuanColombiaCubo enero-13 Juan Colombia Cubo 7 1.316 428
41275JuanColombiaPrisma enero-13 Juan Colombia Prisma 7 1.799 709
41275PedroEspafiaPirdmide enero-13 Pedro Espafia Piramide 8 1.624 621
41275PedroEspaiiaCubo enero-13 Pedro Espaiia Cubo 6 726 236
41275PedroEspafiaPrisma enero-13 Pedro Espafia Prisma 9 2.277 966
41275PedroFranciaPiramide enero-13 Pedro Francia Pirdmide 6 714 221
41275PedroFranciaCubo enero-13 Pedro Francia Cubo 9 2.682 1.023
41275PedroFranciaPrisma enero-13 Pedro Francia Prisma 6 1.500 634
41275PedroColombiaPirdamide  enero-13 Pedro Colombia Piramide 7 917 403
41275PedroColombiaCubo enero-13 Pedro Colombia Cubo 7 1.939 760
41275PedroColombiaPrisma enero-13 Pedro Colombia Prisma 6 984 314
41275MariaEspafiaPiramide enero-13 Maria Espafia Piramide 9 981 372
41275MariaEspafiaCubo enero-13 Maria Espafia Cubo 10 1.520 476
412774 ~~*3Esp- %= Irisma R Maria Espafia Drismr ~ 6 966 ]

Ahora responde a la pregunta: ¢ Cuanto importe vendié Juan del producto Cubo
en Colombia en febrero de 20137

Aunque es posible hallar la respuesta a la pregunta anterior con BUSCARX o
BUSCARYV, te voy a mostrar otras formas de hacerlo para que utilices la que mas
convenga en cada caso. Utilizaré las funciones SUMAR.SI.CONJUNTO,
SUMAPRODUCTO, INDICE y COINCIDIR, BUSCARV y SUMA.

Con SUMAR.SI.CONJUNTO
Esta funcion sirve para érealizar sumas con una o mas condiciones, es decir,
puedes sumar solo aquellas celdas que cumplen con uno o varios criterios.

La sintaxis de la funcién es la siguiente:
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=SUMAR.SI.CONJUNTO(rango_suma; rango_criterios1; criteriosl,
[rango_criterios2; criterios2]; ...)

El rango_suma es el rango donde se encuentran los datos que se van a
devolver. Luego deberias ir seleccionando cada rango y cada criterio por los que
desees filtrar. Es posible incorporar a la funcion hasta 127 criterios diferentes,
aungue no creo que llegues a necesitar tantos.

La formula completa seria la siguiente:

=SUMAR.SI.CONJUNTO(Ventas2[Ventas];Ventas2[Comercial];$L$5;Ventas2[M
es];$L$6;Ventas2[Pais];SNS$5;Ventas2[Producto];SN$6)

En este caso la funcion SUMAR.SI.CONJUNTO devuelve solo un valor, ya que en
la busqueda que coincide con los criterios solo encuentra un dato.

Aunque esta técnica parece infalible tiene algunas limitaciones a tener en
cuenta:

1. Solamente funciona cuando se estan buscando valores numeéricos. Si quisieras
saber qué comercial hizo una venta mayor de 1.000 en Colombia, la férmula
daria error porque es imposible sumar valores de texto.

2. Sirealmente estas utilizando esta funcion para buscar un valor, solo funcionara
si filtrando todos los criterios, solamente se encuentra una coincidencia. Si se
encontraran dos o mas valores que cumplen todos los criterios, el resultado
seria la suma de éstos.

3. No funciona en Excel 2003 y versiones anteriores. Aunque parezca que ya no
existe nadie que utilice una version tan antigua, te sorprenderia saber la
cantidad de consultas que me llegan de usuarios que todavia la usan.

Con SUMAPRODUCTO

Para hacer busquedas con varios criterios también puedes utilizar la funcién
SUMAPRODUCTO, aunque a mi me gusta mas utilizar la primera (los
argumentos de la funcidn parece que quedan un poco mas “limpios” en la
pantalla).

Observa la féormula:

=SUMAPRODUCTO(Ventas2[Ventas];(Ventas2[Comercial]=5L$5)*(Ventas2[Me
s]=5L$6)*(Ventas2[Pais]=SN$5)*(Ventas2[Producto]=SNS$6))

Como puedes comprobar, esta férmula es muy parecida a la anterior. En esta
estoy utilizando un criterio para cada columna.
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Aunque SUMAPRODUCTO es una funcién muy potente y tiene muchos usos
diferentes, es complicada de entender y te puede llevar un tiempo ponerla en
practica con soltura.

Al igual que en el ejemplo con SUMAR.SI.CONJUNTO, en caso de que haya varios
registros que cumplan todos los criterios, el resultado que devolvera la férmula
serd la suma de todos ellos.

Te aconsejo que utilices esta técnica cuando no tengas otra opcion. Para buscar
datos con varias condiciones es mejor usar SUMAR.SI.CONJUNTO, INDICE +
COINCIDIR o0 SUMA.

Con SUMA
Si, una funcidén tan simple como SUMA también puede servir para realizar
busquedas mas o menos complejas.

Observa de nuevo la formula:

=SUMA(Ventas2[Ventas]*(Ventas2[Comercial]=$L$5)*(Ventas2[Mes]=SL$6)*(
Ventas2[Pais]=$N$5)*(Ventas2[Producto]=SN$6))

Como puedes comprobar es muy parecida a la anterior. De hecho, en lo Unico
gue se diferencia a simple vista es que en esta he utilizado SUMA.

Como los datos con los que trabajan los argumentos son los mismos, ambas
funciones actuan de la misma forma, aunque con una pequefia diferencia: para
introducir en la celda la férmula con la funcién SUMA es necesario hacerlo
pulsando las teclas Ctrl + Mayusc + Intro (férmula matricial).

Como comprobaras, aparecen unas llaves de apertura y cierre al principio y al
final de la formula.

Este tipo de férmulas son las que se consideran “matriciales” o arrays, y por su
estructura y complejidad, quedan fuera de este e-book. Si tienes curiosidad por
ver como funcionan este tipo de férmulas puedes echas un vistazo a la Ayuda de
Office.

Con INDICE + COINCIDIR

Como te comenté antes, aunque la funcién SUMAR.SI.CONJUNTO funciona
perfectamente para hacer este tipo de busquedas, falla cuando se incluyen
datos de texto en el argumento de suma.

La solucidn a esto es utilizar INDICE + COINCIDIR en forma matricial.
Te muestro la formula:

=INDICE(Ventas2[Ventas];COINCIDIR(SLS5&SLS6&SNS5&SNS6;Ventas2[Comer
cial]l&Ventas2[Mes]&Ventas2[Pais]&Ventas2[Producto];0))
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He utilizado los mismos criterios que en las fdrmulas anteriores, es decir,
Comercial = Juan, Mes = febrero-13, Pais = Colombia y Producto = Cubo.

El mérito de la férmula se lo lleva la funcion COINCIDIR. Observa cdmo utilizo los
nombres valorComercial, valorMes, valorPais y valorProducto como valor a
buscar. El caracter ampersand (&) es un mero concatenador de los nombres, es
decir que, en realidad el valor que se esta buscando es
“Juan41306ColombiaCubo”.

¢ Te estas preguntando qué significa 413067. Las fechas en Excel comienzan a
contar el 1 de enero de 1900. Es decir, que este dia tiene el valor 1. El 2 de
enero de 1900 tiene el nUmero 2 y asi sucesivamente. El valor 41306
corresponde al 1 de febrero de 2013.

Ahora que ya sabes cdmo funcionan las fechas en Excel, sigo con la segunda
parte de la funcién COINCIDIR:

Ventas2[Comercial]&Ventas2[Mes]&Ventas2[Pais]&Ventas2[Producto];0))

Esta parte es similar a la anterior: contiene las cuatro columnas donde se
encuentran los datos. Observa que aparecen concatenadas.

CONCATENAR buscara el valor “Juan41306ColombiaCubo” en el rango de las
cuatro columnas de busqueda y devolvera la posicion en la que lo encuentra.

Una vez que se le indica a INDICE en qué posicion se encuentra el valor,
devolverd el valor de la columna “Ventas” donde se encontré el valor.

Como la funcién COINCIDIR utiliza columnas no contiguas, necesitaras introducir
toda la féormula de forma matricial, es decir, pulsando Ctrl + Mayds + Intro.

Con BUSCARV

Todas las técnicas de este ejemplo para buscar valores que cumplen varios
criterios, funcionan correctamente. Esta ultima, utilizando BUSCARYV, también
funciona perfectamente, aunque se sirve de una columna de datos auxiliar.

Utilizar una columna de datos auxiliar, crea una columna en la que cada registro
es Unico, ya que se sirve de referencia de otras columnas de la tabla.

Te muestro como trabajar con columnas auxiliares:

En primer lugar, debes crear una columna en blanco preferiblemente en la parte
izquierda de la tabla. En esta columna inserta la férmula que concatena los
cuatro criterios por los que se va a hacer la busqueda:

=C7&D7&E7&F7
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B7 - Jx =C7&D7&ET&F7

Busqueda con varios cr .terios

1

2 |

3 _

4 |

5

6 | columna aux. Comercial
7 41275JuankspafiaCubo enero-13 luan
8 | 41275JuanEspafiaPrisma enero-13 Juan
9 | 41275]uanFranciaPirdamide enero-13 luan
10 41275JuanFranciaCubo enero-13 Juan
11 41275JuanFranciaPrisma enero-13 luan

Para simplificar las cosas, selecciona los datos de toda la tabla resultante y
asignale el nombre de “Datos2”. Esto no es necesario, pero mejora la legibilidad
y permite agregar nuevos datos a la tabla cuando se requieran.

Te muestro la formula a introducir:
=BUSCARV(L6&L5&N58&N6;B7:1329;7;0)

A estas alturas de lectura del libro, seguro que no hace falta que te explique
mucho de la férmula anterior, pero por si acaso, lo haré:

El valor buscado se compone de la concatenacion de las cuatro columnas donde
se encuentran los criterios. Este valor buscado se busca en la tabla que
comienza con la columna auxiliar. Como se trata de un valor Unico, no hay lugar
a error. El resultado que devuelve es el dato de la séptima columna a partir del
principio de la tabla.

Sencillo, {Verdad?

Qué técnica utilizar en cada caso
Aunque ya conoces varios métodos para buscar valores con varios criterios,
seguro que te preguntas cuando es mejor utilizar uno que otro:

e SUMAR.SI.CONJUNTO cuando necesites extraer un valor numeérico.
o INDICE + COINCIDIR para buscar textos o valores mixtos.
e BUSCARV si tienes espacio para afiadir una columna auxiliar en la parte
izquierda de la tabla.
e SUMAPRODUCTO puedes utilizarla como ultimo recurso, porque casi siempre
lograras tu objetivo con las tres anteriores.
Recuerda que hay muchas maneras de hacer la misma cosa en Excel. No existe

una forma correcta o incorrecta. Solamente utiliza la que te funcione.
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Como consejo te diré que no pierdas el tiempo buscando la formula perfecta
para solucionar cada caso. Tu jefe seguro que sdlo te exigira resultados sin
importarle cdmo has llegado a ellos.

Obtener el valor maximo de una busqueda

Ya sabes que utilizar BUSCARX o BUSCARYV son las mejores formas de extraer
informacién de una tabla segun uno o varios criterios. Pero todos los datos
extraidos hasta ahora se encontraban dentro de una sola columna. ¢Qué ocurre
si necesitas evaluar informacion en mas de una columna? Imagina que tienes
una tabla con varios comerciales en la columna de la izquierda y las ventas
mensuales de cada uno, mes a mes en las columnas de la derecha. Estas
buscando las ventas de todo el afio.

Segun lo visto hasta ahora, podrias sumar todos los resultados de un montén de
funciones BUSCARYV, pero al final quedaria una féormula larguisima que seria
muy dificil de entender.

Comercial Ene.é Feb. [\ ET Abr May. Jun Jul. Ago. Sep. Oct. Nov.é Dic.
Manuel 22, 22 24; 25 260 28! 30 32! 33 33 36 36
Alfonso 10 10 111 11 121 12¢ 13 13: 147 15 15; 15
Eduardo 26 26 27: 27 27: 27 29 30¢ 30 32 32! 34
Maria 18 19 20; 20 20 21 22 23: 237 24 25 25
Adriana 19; 20 22; 24 25; 25: 251 27! 29 30 300 31
Javier 16 17 18 18 19: 20: 22: 24 25 26 27: 28
Adolfo 15 16 17 17 18; 18 18 19 19; 20 200 22
Sergio 100 11 117 11 121 13 13 14; 147 14 15; 15
Juan Antonio 21 21 21, 23 247 241 257 26; 27 29 30 32
Pedro 25; 26 27 28 29¢ 29: 29 30! 31: 34, 37 40
Guillermo 22 24 25: 26 28 28 29 31: 34 35 35! 35
Laura 23 24 24: 24 25 26 27 28: 300 33 35: 37
Silvia 19; 20 200 21 22: 24 241 26! 27 27 28! 30

Para simplificar la extraccidon de datos de la tabla, puedes utilizar una lista de
campos en vez del nUmero de columna a devolver. Por ejemplo, la siguiente
formula:

=SUMA (BUSCARYV (Valor; Tabla de datos; {2\3\4}; FALSO)

Devolverd la suma de los valores de las columnas 2, 3 y 4. Recuerda que para
introducir correctamente la férmula debes pulsar Ctrl + Mayusc + Intro,

Cuando introduzcas matrices presta atencion a los separadores de valores, pues
segun la configuracidén regional de tu pais, puede ser diferente a la mostrada
aqui.
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Si nos pidieran averiguar cual fue la venta mas alta realizada por Javier durante
el ano la respuesta seria 28.

Mira la formula:
=MAX(BUSCARV(Q6;5B$6:5N$18;{2\3\4\5\6\7\8\9\10\11\12\13};FALSO))

La férmula obtiene los datos de todos los meses de Javier (columnas dela2ala
13). Estos datos son traspasados a la funcion MAX, que es la encargada de
devolver el valor maximo.

Utilizando una férmula similar también podemos hallar, por ejemplo, el
promedio de ventas que tuvo Javier durante el aio. Tendriamos que utilizar la
formula:

=PROMEDIO(BUSCARV(Q6;5B$6:5N$18;{2\3\4\5\6\7\8\9\10\11\12\13};FALS
0))

Como puedes apreciar funciona exactamente igual que la funcién anterior. La
Unica diferencia es que los datos obtenidos de todos los meses se trasladan a la
funcion PROMEDIO.

Varias técnicas de busqueda de datos en tablas de doble entrada

Hasta ahora te he mostrado las mejores formas de hacer bdsquedas en unay en
varias columnas para obtener uno o varios datos ubicados en otra columna de la
misma fila.

En esta seccidn aprenderds a hacer busquedas en tablas de doble entrada, es
decir que buscaras un dato que coincida con dos criterios ubicados en una filay
una columna. Observa la siguiente imagen para hacerte una mejor idea:

Ene. Feb. Mar. Abr.: May. Jun. Jul. Ago. Sep. Oct. Nov. Dic.

Comercial

Manuel 22 22 24 25 26 28 30 32 33 33 36 36
Alfonso 10 10 11 11 12 12 13 13 14 15 15 15
Fduardo 26 26 27 27 27 27 29 30 30 32 32 34
Maria 18 19 20 20 20 21 22 23 23 24 25 25
Adriana 19 20 22 24 25 25 25 27 29 30 30 31
Javier 16, 17 18 18 19 20 22 24 25 26 27 28
Adolfo 15 16 17 17 18 #f 18 19 194 20 20 22
Sergio 10 11 11 11 12 t 13 14 ;? 14 15 15
JuanAntonio| 21 21 21 23 24424 25 26 29 30 32
Pedro 25 26 27 28 29 29930 f1 34 37 40
Guillermo 22 24 25 26 g8 28 29\;1 b1 35 35 35
Laura 23 24 24 24 f35 26 27 2*0 33 35 37
silvia 19 20 20 214 22 24 21 26g7 27 28 30

Encondrar el valor que coincida con laflla y la columa
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Aunque parezca complicado hacer una busqueda de este tipo, no es asi. A
continuacion, te muestro varias formas de hacerlo.

Antes de nada debes tener en cuenta
Para trabajar mas relajadamente he creado algunos nombres de rango:

e valComercial y valMes, se refieren al comercial y el mes que se va a buscar.

e |IstComercial y IstMes se refieren a los nombres de los comerciales y de los
meses.

e tblEntrada contiene Unicamente los datos de ventas de todos los meses.

Comercial Ene. Feb. Mar. Abr.: Mav.é]un. JuI.éAgo. SepOct Nov.éDic.

Manuel 22 22 24 25 26 28 30 32 33 33 36 36
IstComercial |Aifonso 10 10 11 11 12 12 13 13 14 15 15 15
Eduardo 26 26 27 27 27 27 29 30 30 32 32 34
\Maria 18 19 20 20 20 21 22 23 23 24 25 25
Adriana 19 20 22 24 25 25 25 27 29 30 30 31

Javier 16 17 18 18 19 20 22 24 25 26 27 28

Adolfo 15 16 17 17 .18 18, 19 19 20 20 22

Sergio 10 11 11 11 % 14 14 14 15 15

Juan Antonio | 21 21 21 23 24 24 25 26 27 29 30 32

Pedro 25 26 27 28 29 29 29 30 31 34 37 40

Guillermo 22 24 25 26 28 28 29 31 34 35 35 35

Laura 23 24 24 24 25 26 27 28 30 33 35 37

Silvia 19 20 20 21 22, 24 24 26 270 27 28 30

Con INDICE y COINCIDIR

Si sabes cual es el numero de fila y de columna donde se encuentran los valores
a buscar, puedes utilizar la funcidn INDICE para buscar la posicidon del elemento
en la interseccion y luego usar la funcién COINCIDIR para devolver el valor que
se encuentra en esa posicion.

Combinando las dos funciones:

=INDICE(tblEntrada;COINCIDIR(valComercial;lstComercial;0);COINCIDIR(valMe
s;IstMes;0))

Esta sera la formula que deberas utilizar para encontrar la venta que hizo un
determinado comercial en un mes en concreto.

Para interpretar correctamente esta y otras formulas debes hacerlo desde
dentro hacia afuera:
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e COINCIDIR(valComercial;lstComercial;0) va a buscar la posicién del vendedor
definido en valComercial dentro de la lista IstComercial. Por ejemplo, si estas
buscando a “Eduardo”, la funcion devolvera 3.

e COINCIDIR(valMes;IstMes;0) buscara el valor del mes que se encuentra definido
en valMes dentro de la lista IstMes.

e =INDICE(tblEntrada;COINCIDIR(...);COINCIDIR(...)). Esta parte de la férmula se
encarga de buscar dentro de la tabla tblEntrada, los valores devueltos por las
funciones COINCIDIR.

Con SUMAPRODUCTO
Este es el método que mas me gusta.

Puedes utilizar la funciéon SUMAPRODUCTO para obtener el valor de la
interseccion con la siguiente formula:

=SUMAPRODUCTO((IstComercial=valComercial)*(IstMes=valMes);tblEntrada)
El funcionamiento es muy simple: cuando escribes
(IstComercial=valComercial)*(IstMes=valMes)

SUMAPRODUCTO genera un monton de ceros en cada celda de la tabla excepto
en la interseccion de los dos criterios que le proporciones, donde se genera un
1.

Observa la siguiente imagen para que entiendas cdmo funciona
SUMAPRODUCTO:

FALSO FALSO "VERDADERO FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO

FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
VERDADERO
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO
FALSO

oioooioiooiololoioioio
(=R =Ri=Ri=pp==p= =R i=Ni=Ri=Ri=y=]
D00 I0:0I0:I0I0 (R |I0:I0 00
0:I0:I0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0
00000000 I0:0:0:0:0
0:I0:I0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0
00000000 I0:0:0:0:0
DI0I0I0:I0I0:I0I0I0:0:0:0:0
00000000 I0:0:0:0:0
DI0I0I0:I0I0:I0I0I0:0:0:0:0
00000000 I0:0:0:0:0
00000000 I0:0:0:0:0

Como solamente existe un valor que coincide con cada uno de los dos criterios,
la funcién SUMAPRODUCTO devolvera el valor que coincida con ambos.

SUMAPRODUCTO es una funcién avanzada que no solo puedes utilizar para
sumar el producto de varias columnas. Con un poco de imaginacién puedes
emplearla en otros cdlculos que no tienen nada que ver con el aspecto
puramente aritmético.
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Con BUSCAR y COINCIDIR
Otra forma igual de original que la anterior es con la combinaciéon de BUSCARV y
COINCIDIR.

=BUSCARV(valComercial;$B$7:5N$19;COINCIDIR(valMes;lIstMes;0)+1;FALSO)

Este método busca el comercial en la primera columna de la tabla y devuelve el
valor de la columna que coincida con el criterio de mes que le proporciones.

Como ves, al resultado de la funcidon COINCIDIR debes sumarle 1 ya que la tabla
en la que se busca, contiene una columna mas en la parte izquierda (la de los
comerciales), que la funcion BUSCARV tiene también en cuenta

¢Cual de los tres métodos es mejor?

La verdad es que las tres formas de hacer busquedas en tablas de doble entrada
son efectivas. Todas funcionan en cualquier situacidén, aunque si tuviese que
elegir una, me quedaria con la segunda. La Unica razén es que es mas facil de
entender por otros usuarios que puedan necesitar modificar la formula.

Coémo encontrar la 22, 32 o n2 coincidencia

Hasta ahora, todo lo que te he mostrado a lo largo de este e-book han sido
algunas funciones para encontrar siempre la primera coincidencia con el criterio
buscado. Pero, équé ocurre si necesitas buscar la segunda o tercera
coincidencia?

Observa la imagen de debajo. Si lo que necesitas es encontrar la cantidad de
ventas netas que hizo Pedro por segunda vez, la funcién BUSCARYV, utilizada
como hasta ahora, no sirve de mucho.

Comercial : N2 clientes :

Ventas netasé Comisiones

Sergio 8 1.592,00 562,77
Maria 8 1.088,00 396,90
Sergio 8 1.680,00 752,64
Maria 9! 2.133,00 922,74
Adriana 10 1.610,00 579,12
Pedro 10 1.540,00 569,80
Pedro 7 1.316,00 427,57
Sergio 7 1.799,00 708,81
Maria 8 1.624,00 621,34
Pedro 6 726,00 235,88
Sergio 9 2.277,00 965,68
Maria 6 714,00 220,98
Pedro 9 2682000 1.023,18

Para resolver este problema te desarrollo dos soluciones totalmente diferentes
(aunque se puede hacer de varias formas mas):
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Con columna de ayuda

La forma mas sencilla de resolver esta situacion es generar valores Unicos para
la columna “Comercial”. Para ello debes crear una columna de ayuda (donde
mejor te venga, pero te sugiero que sea en la parte izquierda) que contendra
valores Unicos consistentes en el nombre del comercial y el nimero de
repeticion.

Sergiol Sergio 3 1.592,00 562,77
Marial Maria 3 1.088,00 396,90
Sergio) 8 1.680,00 752,64
Maria2 Maria 9 2.133,00 022,74
Adrianal Adriana 10 1.610,00 579,12
Pedrol Pedro 10 1.540,00 569,80
Pedro2 Pedro 7 1.316,00 42757
Sergio3 Sergio) 7 1.799,00 708,81
Maria3 Maria 3 1.624,00 621,34
Pedro3 M 5] 726,00 235,88
Sergiod 5ergio§ 9 2.277,00 965,68
Mariad Maria 6 714,00 220,98
Pedro4 Pedro g 2.682,00 1.023,18

Aunque existen muchas formas de generar valores Unicos a partir de datos
repetidos no me voy a extender mucho en ello.

La forma mas sencilla es utilizando la funcion CONTAR.SI de la siguiente forma:
=C6&CONTAR.SI($CS$6:C6;C6)

Observa cdmo la referencia ($C$6:C6;C6) es una referencia mixta (mezcla entre
relativa y absoluta). Gracias a esto es posible obtener los valores correlativos
Sergiol, Sergio2...

Una vez que has conseguido crear la lista de valores Unicos, el resto es muy facil,
porque lo has estado viendo anteriormente. Puedes aplicar la siguiente formula:

=BUSCARV($H7&COLUMNAS(S1$5:155); TablaDatos3;4;FALSO)

Sin columna de ayuda

En algunas ocasiones la disposicidn de los datos y el espacio en la hoja de
calculo juega un papel muy importante. Es posible que no tengas espacio para
crear una columna auxiliar o sencillamente no quieras hacerlo.

En este caso la formula a utilizar para encontrar la 22, 32 0 n2 coincidencia es
algo mas compleja:

-61 -



=S1.ERROR(INDICE($D$6:5D$18;K.ESIMO.MENOR(SI($B$6:5B$18=$H7;FILA($SBS
6:5B$18)-FILA($B$5));156));"")

Atencion: se trata de una formula matricial y por tanto debes introducirla
presionando Ctrl + Mayus + Intro.

Buscar la ultima coincidencia de un valor
Algo bastante comun, ademas de buscar la n repeticién de un dato, es buscar la
ultima vez que se repite.

Con BUSCARX es relativamente sencillo. Solo hay que invertir el orden de
busqueda (lo vimos anteriormente), pero existen formas alternativas.

Ya has visto que para encontrar la segunda repeticién tenemos que buscar
“Sergio2” en la columna de ayuda. Para encontrar la Ultima repeticion, habria
gue buscar “Sergiox”, donde x es el nimero de veces que aparece en el listado.

La funcién para este caso es CONTAR.SI. Utilizando
=BUSCARV($SH14&CONTAR.SI(SC$6:5C$18;S5H7);TablaDatos3;4;FALSO)
Estarias buscando la ultima repeticién del comercial.

CONTAR.SI(SCS6:5CS$18;SH7) cuenta el numero de veces que se repite el valor
en la columna Cy ese resultado se concatena con nombre del comercial
creando el valor Unico de busqueda.

Algunos trucos mostrados en el ebook

Hasta aqui te he mostrado cémo utilizar BUSCARX, BUSCARV vy algunas otras
funciones. En esta ultima parte te hablaré de los trucos que he venido utilizando
en el ebook.

Utiliza rangos con nombres

¢Qué sensacion te da cuando ves una formula llena de simbolos de ddlar y de
referencias de celdas? Cuando la férmula contiene una o dos funciones no es
dificil de interpretar pero cuando se comienzan a anidar mds de tres o cuatro....
La mejor opcidn para hacer que a simple vista sepas cdmo funciona una formula
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es utilizar nombres. Por ejemplo, BUSCARV(Tasa;Tabla_Comisiones;4;FALSO) es
mucho mas legible que BUSCARV(G5,5BS5:5GS$17,3,FALSO). ¢No crees?

Utiliza referencias de celdas absolutas siempre que sea posible

Cuando se deben crear varias formulas similares, la gran mayoria de usuarios
escriben la primera y luego la arrastran hacia abajo. Si no se utilizan los tipos de
referencias adecuadas puede que no se encuentre en la tabla el dato que
buscas, ya que las referencias de cada celda cambian segun vas arrastrando las
formulas

Siempre que puedas utiliza referencias absolutas en el argumento
Tabla_de_datos (por ejemplo SA$2:5C$500) para que las celdas permanezcan
fijas aunque arrastres la formula.

Utiliza tablas

Utilizar rangos con nombres y referencias absolutas es la opcidon ideal cuando la
tabla de datos a la que se refieren las funciones contiene siempre la misma
cantidad de datos. Si deseas utilizar un conjunto de datos que se irdn haciendo
mas grandes con el paso del tiempo te aconsejo convertir este rango en una
tabla. Las tablas ajustan sus referencias automaticamente al rango de datos
aunque aumente o disminuya.

Gestiona los errores

A no ser que utilices BUSCARX para realizar tus busquedas, con ninguna de las
demads funciones por si solas, podrds gestionar los errores que puedan
producirse.

Si con BUSCARV quieres encontrar un valor que no existe, se producird un
error. Gestionar estos errores es fundamental, sobre todo si tienes pensado
distribuir tu trabajo a usuarios menos expertos. Para gestionar estos errores
puedes utilizar la funcién SI.LERROR (para Excel 2007) de esta forma:

SI.LERROR(BUSCARV(....);”Valor no encontrado”)
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Si todavia no has actualizado a las ultimas versiones de Excel te propongo que
utilices la siguiente estructura:

=S| (SI.ERROR (BUSCARYV (...));”Valor no encontrado”;BUSCARV(...))

La férmula anterior es facil de entender, pero no es la mejor opcidn ya que Excel
necesita calcular BUSCARYV dos veces. Para grandes cantidades de datos te
recomiendo que utilices la funcién CONTAR.SI:

SI(CONTAR.SI(columna; valor a BUSCAR)>0;BUSCARV(...);”Valor no
encontrado”).

Utiliza BUSCARV solo cuando lo necesites

Si, ya sé que es algo extrano, dado que estas leyendo un libro sobre busquedas y
la funcion de la que mas se habla es de BUSCARV. En muchos casos, segun tus
necesidades, funciones como SUMAR.SI o SUMAPRODUCTO pueden sustituirla
de forma efectiva. Por ejemplo: la formula
=SUMAR.SI(rango;criterio;rango_suma) puede devolver como resultado el
mismo valor que =BUSCARV/(valor_buscado; tabla_datos; 2;FALSO).

De forma similar, si quieres saber si un valor se encuentra en una lista de
numeros, puedes utilizar la funcion CONTAR.SI.
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éQuieres aprender mas sobre Excel?

Si tienes preguntas acerca del contenido o los ejemplos de este libro, puedes
resolver todas tus dudas en el foro de Ayuda Excel, donde mi equipo y yo
estaremos encantados de echarte una mano.

Descarga de archivos

Descarga todos los ejemplos propuestos en el ebook en el siguiente enlace:

http://ayudaexcel.com/archivos-de-trabajo-domina-las-funciones-de-busqueda/
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